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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2020

NA WYNAJEM SAL SZKOLENIOWYCH ORAZ SAL NA DORADZTWO NA
TERENIE MIASTA PULAWY

ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

w ramach projektu ,ZWIAZEK Z BIZNESEM” finansowanego z Funduszy Europejskich,
realizowanego przez ,,Pulawskie Centrum Przedsigbiorczo$ci” z siedzibg 24-110 Pulawy, ul.
Moscickiego 1, NIP 716-10-04-550 KRS 0000097219 na podstawie umowy nr 209/RPLU.09.03.00-
06-0129/18-00 zawartej z Urzedem Marszalkowskim Wojew6dztwa Lubelskiego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Identyfikator: FPCP/1/2020
Pulawy, 22.05.2020 r.
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INFORMACJE OGOLNE

Fundacja ,,Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci” zwana dalej Zamawiajgcym, stosujgc
zasade konkurencyjnosci zaprasza do zlozenia oferty, ktdérej celem jest wylonienie
Wykonawcy, na wynajem Sal szkoleniowych oraz Sal na doradztwo w zwigzku z realizacja
projektu ,,Zwiazek z biznesem” finansowanego z Funduszy Europejskich. Okres realizacji
projektu od 01.11.2019 do 31.10.2022. Celem gtéwnym projektu jest przyznanie dotacji na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej grupie liczacej 100 os6b, w wieku 30 lat i wiecej z
terenu woj. lubelskiego.

DANE ZAMAWIAJACEGO

Fundacja ,, Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci” z siedziba w Putawach, ul. Mo$cickiego
1, Biuro Projektu ul. Moscickiego 1, 24-110 Pulawy, NIP 716-100-45-50, REGON
430417260.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju (wersja z dnia 22.08.2019).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug na rzecz Zamawiajgcego w zakresie
wynajmu Sal szkoleniowych oraz Sal na doradztwo wraz z wyposazeniem do zaje¢
teoretycznych na terenie miasta Pulawy dla Uczestnikow projektu ,,Zwiazek z biznesem.
Zamowienie dotyczy:

Kod CPV: 70000000-1 — Uslugi w zakresie nieruchomosci
Zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami dostepne jest na stronach:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie www.fpep.org.pl

oraz na stronie_http://fpcp.org.pl/zwiazek z biznesem/index.php
Data publikacji: 22-05-2020r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wynajem Sal szkoleniowych oraz Sal na doradztwo do zajeé teoretycznych wraz z
wyposazeniem na terenie miasta Putawy w celu realizacji 8 szkolef, o lgcznym
wymiarze 256 godzin szkoleniowych oraz 1520 godzin doradztwa indywidualnego dla
uczestnikow projektu.

2. Okres realizacji zaméwienia: 06.2020 r. do 10.2022r. w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego. Szczegdtowy harmonogram realizacji zaméwienia i sposéb
pracy ustalony zostanie z oferentem, ktorego oferta wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza.
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TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamoéwienie powinno zosta¢ wykonane w okresie od 01.06.2020r. do 31.10.2022r. w
terminach ustalonych przez Zamawiajacego z Wykonawca.

2. Zamowienie powinno zosta¢ zrealizowane na terenie Putaw.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.
2.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sig oferenci, ktdrzy spetniaja nastepujace warunki:

Akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen - Zalgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego;,

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu Oferenci, ktérzy s3 powigzani osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajacym — Zalgcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego

Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzanie miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazafi w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru oferty a Oferentem, polegajace w

szczegodlnosci na:

a.  Uczestniczeniu w spotee jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c. Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d.  Pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwo w
linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ocena spetnienia warunkéw udzialui w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
przedtozonych dokumentéw o$wiadczen (zaswiadczen).

VIII. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU

IX.

X.

1.

ZAMOWIENIA

1. Koszty administracyjne zwigzane z organizacja zajeé pokrywa Zamawiajacy.
OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania zmian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamdéwienia zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w
drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyé:

a. okresu i harmonogramu realizacji umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zajeé.

KRYTERIA OCENY OFERTY, TRYB OCENY, SPOSOB OBLICZANIA
CENY

Zamawiajacy wybierze jedna najkorzystniejsza oferte spehiajaca warunki okre$lone w
Zapytaniu Ofertowym. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryterium ceny
brutto wg. nastepujgcych obliczen:
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3. Zajgcia moga odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach 8 — 16. Jezeli dzief
szkolenia/doradztwa wypada wg kalendarza w dzien wolny od pracy lub nastgpi inna
wazna przyczyna powodujaca zmiang terminu, wowczas wtedy przeprowadzenie
szkolenia/doradztwa nastapi w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego.

4. Kryteria, jakie powinny spetnia¢ sale szkoleniowe/sale na doradztwo do zajed
teoretycznych:

a.

b.

—.

Sale szkoleniowe / sale na doradztwo zlokalizowane na terenie Pulaw;
Dostepnos¢ Sal szkoleniowych/ sal na doradztwo w terminie od 05.2020r. do
31.10.2022r.;
Zapewnienie Sal szkoleniowych/Sal na doradztwo na zrealizowanie 256 godzin
szkolen i 1520 godzin doradztwa;
Mozliwo$¢ wynajecia Sal szkoleniowych w tym samym czasie przystosowanych
do prowadzenia zajgé teoretycznych w grupach 16-osobowych (15 oséb + 1
wykladowca);
Mozliwo$¢ wynajecia Sal na doradztwo w tym samym czasie
przystosowanych do prowadzenia zajg¢ teoretycznych w grupach 2-
osobowych (1 osoba uczestnik + 1 doradca);
Dostepnos¢ Sali szkoleniowej/ Sali na doradztwo na 15 minut przed i po szkoleniu/
doradztwie w celu przygotowania Wykladowcy/Doradcy do zaje¢, w tym
rozlozenie i ztozenie niezbgdnego sprzetu szkoleniowego/ na doradztwo;
Sala szkoleniowa powinna by¢ odpowiednio wyposazona:
v" Minimum 16 miejsc siedzacych i 10 stolikéw dla uczestnikow szkolenia
v Sala przystosowana do komfortowego prowadzenia zajeé dla grupy 15
Oséb
v" Rzutnik i ekran do prezentacji multimedialnych oraz przedtuzacz itp.
materiaty
Dostep do sieci energetycznej zapewniajacej podtaczenie laptopa

Tablice typu flip — chart/Scieralna wraz z wyposazeniem
Sala szkoleniowa powinna by¢ klimatyzowana
Sala wyposazona w stolik do organizacji cateringu dla uczestnikow szkolen
Sala na doradztwo powinna by¢ odpowiednio wyposazona:
v Minimum 3 miejsca siedzgce i 2 stoliki dla uczestnikéw doradztwa
v" Sala przystosowana do komfortowego prowadzenia zajeé dla grupy 2
osobowej
V" Dostep do sieci energetycznej zapewniajgcej podtaczenie laptopa
v" Tablice typu flip — chart/$cieralna wraz z wyposazeniem

v
V" Stolik na sprzet multimedialny
v
v

<

v" Sala na doradztwo powinna by¢ klimatyzowana
Stoly nie zamocowane na state ( nie sa skrecone ze sobg lub przymocowane do
podiog) oraz mozliwos¢ ich przestawiania;
Sale autonomiczne;
Toaleta usytuowana w niewielkiej odleglosci od Sal szkoleniowych/ Sal na
doradztwo;
Zapewnienie Sali szkoleniowej/ Sali na doradztwo zastgpczej na wypadek nie
moznosci korzystania z wybranej Sali z przyczyn losowych.
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Cena brutto wynajecia Sal szkoleniowych na taczna sume 256 godzin i Sal na doradztwo
na tagczng sume 1520 godzin- waga 100%

Oferta najtaiisza otrzyma 100 punktéw, za$ pozostate oferty proporcjonalnie mniej
wedtug formuty:

Najnizsza oferowana cena (brutto)

C- liczba punktéw za ceng = x100

Cena oferty badanej (brutto)

Podana cena ofertowa obowiazuje przez caly okres trwania umowy. Rozliczenia miedzy
Wykonawcg a Zamawiajacym prowadzone beda wyltacznie w ztotych polskich.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte
obliczong zgodnie z zasadami okreslonymi w Zalgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

Na podstawie przyznanych punktéw Zamawiajacy utworzy liste rankingowg ztozonych Ofert.
Za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra uzyskata najwigksza liczbe punktéw..

W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert lub odrzucenie ofert), Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczgeia procedury Zapytania ofertowego.

Jezeli nie bgdzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi
zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie punktdw, Zamawiajgcy moze
wezwa¢ Wykonawcdw, ktérzy zltozyli oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Wykonawcy, skiadajac
oferty dodatkowe lub przystgpujac do negocjacji, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Warunkiem podpisania umowy z Wykonawcg bedzie przedlozenie podpisanego przez
Wykonawce oswiadczenia o braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa
skarbowe.

Informacja o  wyniku  postgpowania  zostanie = umieszczona  na  stronie
www.bazakonkurencyjnosci.fuduszeeuropejskie.gov.pl niezwlocznie po zakonczeniu
procedury wyboru Wykonawcy oraz wystana drogg mailowg do wszystkich Wykonawcdw,
ktorzy ztozyli oferty.

OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru - OFERTA WYKONAWCY — Zalgcznik Nr 1 do Zapytania

ofertowego '

Ztozona oferta powinna zawierac:

a. Nazwe i adres oferenta

b. Ceng brutto za wynajem Sal szkoleniowych i Sal na doradztwo w przeliczeniu na godzing
zegarowq oraz w przeliczeniu na 256 godzin wynajmu Sal szkoleniowych i 1520 godzin
wynajmu Sal na doradztwo
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c. Wskazanie osoby do kontaktu

d. Lokalizacje Sal szkoleniowych/ Sal na doradztwo (adres).

Do formularza ofertowego Wykonawca zobowiazany jest zataczyé w kopercie — Oswiadczenie
Wykonawcey — Zatqcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego

Do formularza ofertowego Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ w kopercie — Oswiadczenie
Wykonawey o braku powiazan osobowych i kapitatowych — Zalgcznik Nr 4 do Zapytania
ofertowego

Wymagane dokumenty przez Zamawiajacego, powinny by¢ ztozone w formie oryginatu.

W przypadku nie ztozenia lub wadliwego ztozenia przez Wykonawce wymaganego dokumentu,
Zamawiajacy wzywa Wykonawce w okreslonym terminie do uzupeinienia dokumentu. Nie
uzupetnienie dokumentu w okreslonym terminie powoduje odrzucenie oferty.

XII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

10.
11

Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do dnia 29.05.2020r. do godziny 9. W wersji papierowe;j,
poczta lub kurierem na adres : Fundacja ,,Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci” ul.
Moscickiego 1, 24-110 Putawy, Sekretariat Fundacji.

Wykonawcy ztoza dokumenty w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie z napisem ,, Wynajem
Sal szkoleniowych oraz Sal na doradztwo na terenie miasta Pulawy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w ramach projektu Zwiazek z Biznesem””.

O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do FPCP.

Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.

Poprawki w ofercie muszg by¢ sygnowane podpisem Wykonawcy. Zamawiajgcy poprawia w
ofercie : oczywiste pomytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia powiadomienia (forma
pisemna lub faksem lub e-mailem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub faksem lub mailem)
na poprawienie omyiki — dotyczy — innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z
zapytaniem ofertowym, nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé¢ zlozona przez siebie oferte, pod
warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub zmianie przed
terminem sktadania ofert.

Zamawiajacy moze zwroci¢ sig¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw
wymaganych od Wykonawcy.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcey o przedstawienie
dokumentéw potwierdzajacych prawo do: dysponowania lokalem lub sposobem reprezentacji
w obrocie prawnym.

Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodng z przepisami prawa.

Obowigzkiem skladajacego oferte jest wypehic¢ Zalgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego —
Oferta Wykonawcy.
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12. Do postgpowania dopuszczone zostang wszystkie oferty dotyczace catosci zamdwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

XIII. MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT

1.

2.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 29.05.2020r. o godzinie 10.30 — adres Fundacja
»~Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci” ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy.
Oferty od momentu otwarcia sg jawne.

XIX. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

a. Wykonawcy, ktdrzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty
wraz z podaniem uzasadnienia. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez
zamieszczanie jej w biurze Zamawiajacego oraz na jego stronie internetowej i podstronie
projektu.

b. Wykonawcy moga zgtasza¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie oferty w terminie 2 dni od dnia

otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (tzn. od daty umieszczenia
informacji na stronie internetowej Zamawiajacego) podajac niezgodno$¢ wyboru oferty z
zapytaniem ofertowym. Zamawiajacy niezwlocznie rozstrzyga wniesiony wniosek informujgc
o tym Wykonawcow, ktérzy ztozyli ofertg.

c. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokot z postgpowaniem.

XIV.

XV.

PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

niA R

Jej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

Zostanie zlozona po terminie sktadania ofert.

Bedzie zawierala razgco niskg cene.

Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Podmiot sktadajacy ofertg nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu wskazanych
w pkt 7 zapytania ofertowego.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia powyzszego postepowania bez
koniecznos$ci podania przyczyny uniewaznienia.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, gdy postepowanie obarczone jest wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy lub gdy nastapi rozwigzanie umowy

pomigdzy Fundacja a Instytucjg Posredniczaca.

UWAGA
Po _otrzymaniu Panstwa oferty zastrzegamy sobie mozliwo$§é dokonania wizji lokalnej

przed rozstrzygnieciem zapytania ofertowego oraz podpisaniem umowy.
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