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Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE NA WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ
WRAZ Z USLUGA PRZERW KAWOWYCH NA TERENIE MIASTA PULAWY
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI
W RAMACH PROJEKTU ,,ZMIANA POPRZEZ WIEDZE I JAKOSC”
Identyfikator: FPCP/26/13
Putawy, dnia 11.09.2013r.

Zatwierdzil:

1. INFORMACJE OGOLNE

Fundacja ,,Putawskie Centrum Przedsi¢biorczo$ci” zwana dalej Zamawiajacym, stosujac zasade konkurencyjnosci
zaprasza do ztozenia oferty, ktorej celem jest wylonienie Wykonawcy, na wynajem sali szkoleniowej wraz
z ustugag przerw kawowych w zwiazku z realizacja projektu ,Zmiana poprzez wiedze i jakos¢”
wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VIII ,,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatanie 8.1 ,,Rozwéj pracownikow i przedsigbiorstw w regionie”,
Poddziatanie 8.1.2 ,,Wsparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”. Okres realizacji projektu
od 01.06.2012r. do 30.05.2014r. Celem glownym projektu jest umozliwienie dostosowania dziatalnosci 100

Przedsigbiorstw Lubelszczyzny do zmian i potrzeb rynkowych poprzez szkolenie i doradztwo wspomagajace

proces zmiany profilu dziatalno$ci, w terminie do 30.05.2014r.

2. Nazwa i adres Zamawiajacego
Fundacja ,,Putawskie Centrum Przedsicbiorczo$ci” z siedzibg w Putawach, ul. Moscickiego 1, Biuro Projektu
ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy, NIP 716-100-45-50, REGON 430417260.

3. Sposéb porozumiewania si¢ i osoby uprawnione do kontaktu:
Sylwia Wrétnika tel. 081 470 09 16.
Pytania w formie pisemnej mozna kierowa¢ na podany nizej numer faxu lub e-mailowo lub na adres
Zamawiajacego w terminie do dnia 20.09.2013r. do godziny 16.00.
Zamawiajacy, bez ujawniania zrodla pytania, zawiadamia Wykonawcow, ktorym wystal zapytanie ofertowe
o pytaniach i odpowiedziach, w tym o zmianie tre$ci zapytania oraz zamieszcza te informacje na swojej stronie
internetowej. Zamawiajacy moze zmieni¢ tre§¢ zapytania ofertowego. Wszelkiego rodzaju o§wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem lub e-mailowo (fax
Zamawiajacego 081 4700930, e-mail fpcp@fpcp.org.pl). Zapytanie ofertowe wystano drogg elektroniczng i/lub
pocztg i/lub faksem i/lub dorgczono osobiscie oraz umieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego:
www.fpcp.org.pl i w jego siedzibie/biurze oraz na podstronie Projektu ,,Zmiana poprzez wiedze i jakosé”.
UWAGA:
Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja si¢ dokladnie z trescia dokumentu. Zlozenie oferty bedzie
uwazane za akceptacj¢ zasad prowadzenia post¢gpowania opisanych w niniejszym dokumencie.

Podstawa prawna:
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Zamawiajacy wylaczony na podstawie art. 3 ust.l pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. nr 223 z 2007r., poz. 1655 ze zm.)
Zasada konkurencyjnosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki opublikowana na stronie internetowe;

www.efs.lubelskie.pl.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug na rzecz Zamawiajacego w zakresie wynajmu 1 sali szkoleniowej

wraz z wyposazeniem do zaje¢ teoretycznych, na terenie miasta Pulawy oraz ustugi przerw kawowych, dla

Uczestnikow projektu ,,Zmiana poprzez wiedze i jakosc”.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)

70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

39222000-4 — Artykuly cateringowe.

15860000-4 — Kawa, herbata i podobne produkty

15812000-3 — Wyroby ciastkarskie i ciasta.

15320000-4 — Soki owocowe.

15831000-2 — Cukier.

15981000-8 — Wody mineralne.

03222210-8 — Cytryna.

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wynajem 1 sali szkoleniowej do zajeé teoretycznych wraz z wyposazeniem na terenie miasta Putawy w celu
realizacji 1 szkolenia, o tacznym wymiarze 39 godzin szkoleniowych.

2. Okres realizacji zaméwienia: pazdziernik 2013r. do konca grudzien 2013r. w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

3. Zajecia odbywac si¢ beda 1-2 razy w tygodniu po max. 3 godziny dziennie, w grupie 16 osobowej (15
Uczestnikow + Wykladowca),z uwzglednieniem niezbednych przerw. Zajgcia moga odbywaé sie od
poniedziatku do piatku w godzinach przedpoludniowych i/lub popotudniowych. Gdy dzien szkolenia wypada
wg kalendarza w dzien wolny od pracy lub nastapi inna wazna przyczyna, przewidziano przeprowadzenie
szkolenia w terminie ustalonym przez Zamawiajacego. Ostatni dzien szkolenia kazdej grupy moze byc
krétszy niz 3 godziny zegarowe.

4. Z Wykonawcg zostanie uzgodniony indywidualny harmonogram zajg¢ uwzgledniajacy wymagang
czgstotliwos¢ prowadzonych zajec.

5. Kryteria, jakie powinna spelnia¢ sala szkoleniowa do zaje¢ teoretycznych:

a) sala szkoleniowa zlokalizowana na terenie miasta Putawy;

b) sala szkoleniowa przystosowana do prowadzenia zaje¢ w grupach minimum 16 osobowych (15
Uczestnikow + Wyktadowca);

c) dostepnos¢ sali w najblizszym planowanym terminie szkolenia tj. od pazdziernika 2013r.;

d) zapewnienie sali szkoleniowej na czas realizacji 1 szkolenia w wymiarze do 3 godzin zegarowych

dziennie na grupe szkoleniowa;
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e) mozliwo$¢ wynajecia sali na taczng liczbe 39 godzin zegarowych;
f) dostepno$¢ sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu roztozenia i zlozenia niezbednego sprzgtu
szkoleniowego przez Wyktadowce;
g) sala powinna by¢ odpowiednio wyposazona tzn.:
= posiada¢ 16 miejsc siedzacych i 16 stolikow dla uczestnikow szkolenia;
= sala przystosowana do komfortowego prowadzenia zaje¢ dla grupy 16 osobowej;
= rzutnik i ekran do prezentacji multimedialnych;
» tablice typu flip-chart/$cieralna wraz z wyposazeniem (papier, pisaki);
= dostep do sieci energetycznej zapewniajacej podiaczenie laptopa;
= stolik na sprzg¢t multimedialny;
»  przedhuzacz itp.;
= sala klimatyzowana;
h) stolty nie zamocowane na stale (nie sa skrecone ze sobg Ilub przymocowane do podtogi)
i mozliwos¢ ich przestawiania;
i) salaautonomiczna
j) mocne o$wietlenie;
k) toaleta usytuowana w niewielkiej odlegtosci od sali szkoleniowe;;
1) stolik na zapewnienie przerw kawowych;
m) zapewnienie sali zastgpczej o nie nizszym standardzie niz wymieniony w przedmiocie zamdwienia —
w przypadku nie mozliwosci korzystania z wybranej sali szkoleniowej z przyczyn losowych

6. Przygotowanie i dostarczenie ustugi przerw kawowych dla uczestnikow szkolenia w czasie i miejscu

realizacji szkolen.

Kryteria, jakie powinna spetniaé przerwa kawowa:

a) wykonanie ustugi przerw kawowych na taczna liczbe 13 przerw kawowych wedtug wyliczen:

e 1 grupy szkoleniowe x 13 dni szkoleniowych x 1 przerwa kawowa na kazdy dzien szkolenia = 13 przerw
kawowych;
* Przerwa kawowa obejmuje ustuge dla 15 oséb podczas jednego dnia szkoleniowego.

b) zapewnienie przerwy kawowej kazdorazowo dla 15 osob;

C) organizacja przerw kawowych oznacza $wiadczenie kazdego dnia szkoleniowego ustug w zakresie:
przygotowanie stolu poprzez ulozenie ciastek na talerzach, innych produktéw na salaterkach, talerzykach,
miseczkach, zapewnienie termosow z wrzatkiem lub czajnika elektrycznego w pomieszczeniu szkoleniowym,
zapewnienie dostgpu do wody pitnej, zapewnienie odpowiedniej iloSci szklanek do napojow goracych i
zimnych dla uczestnikow szkolenia, zapewnienie odpowiedniej ilosci talerzykoéw deserowych i sztuécow dla
uczestnikow szkolenia itp.,) i dostarczenia dla uczestnikow szkolenia kazdego dnia szkoleniowego
nastepujacych surowcoOw: kawa (parzona i rozpuszczalna), herbata (minimum 3-4 rodzaje), cukier, $mietanki,
cytryna do herbaty, woda mineralna (min 3 litry/kazde szkolenie), soki owocowe (min. 2 litry/kazde
szkolenie), ciastka (kruche, w czekoladzie, paluszki), owoce, itp. Wykonawca zapewnia serwis sprzatajacy po
zakonczonej przerwie kawowej. Przygotowana przerwa kawowa dostgpna jest podczas trwania danego dnia
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szkoleniowego w sposob ciagly, co oznacza, ze uczestnicy szkolef maja dostep do przygotowanej przerwy

kawowej w sposob ciagly w okreslonych godzinach szkoleniowych.

d) Wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z przepisami prawnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnoéci i zywienia - Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).

e) Realizacja zamowienia odbywac si¢ bedzie w miejscu prowadzenia szkolenia;

f) Gwarantowana dostepno$¢ ustugi w wybranym terminie;

7. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa wg wzoru Stanowigcego Zafgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia drobnych zmian do wzoru umowy, ktore
nie beda dotyczy¢ warunkéw realizacji zamowienia okreslonych w zapytaniu ofertowym.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zmiany zamawianej ilosci ustug (przedmiotu zamowienia).

9. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wysokiego poziomu $wiadczonej ushugi oraz warunkow

zgodnych z przepisami BHP w trakcie trwania kursu.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie powinno zosta¢ wykonane w okresie 0d pazdziernika 2013r. do konca grudnia 2013r.

w terminach ustalonych przez Zamawiajacego z Wykonawca.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga si¢ ubiega¢ oferenci, ktdrzy spetniaja nastepujace warunki:

1. Akceptuja tres$¢ zapytania bez zastrzezen - Zalqcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego;

2. Posiadajg niezbgdna wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja osobami zdolnymi
do wykonywania ustugi zgodnie z przedmiotem zamdéwienia — nalezy zalaczy¢ wypetnione o$wiadczenie -
Zatgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego

3. W =zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udzialu Oferenci, ktdrzy sg powiazani osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajacym- nalezy ztozy¢ Zalqgcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru oferty
a Oferentem, polegajace w szczeg6lno$ci na:

a. Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

C. Peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d. Pozostawaniu w zwigzku malzefnskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej

do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie przedlozonych dokumentow

oswiadczen (zas§wiadczen).
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8. KRYTERIA OCENY OFERTY, TRYB OCENY, SPOSOB OBLICZANIA CENY
1. Zamawiajacy wybierze jedna — najkorzystniejsza oferte spelniajagcg warunki okre§lone w Zapytaniu
ofertowym. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o Kkryterium ceny brutto wedtug
nastepujacych obliczen:
Cena brutto wynajecia 1 sali na faczna sume¢ 39 godzin wraz z ceng brutto za ustuge 13 przerw kawowych —

waga 100%. Oferta najtansza otrzyma 100 punktow. Pozostale oferty proporcjonalnie mniej wedtug formuty:

, ) najnizsza _ oferowana _cena _(brutto)
C - liczba punktéw za cene = 00

cena _ oferty _badanej _(brutto)

2. Podana cena ofertowa obowigzuje przez caly okres trwania umowy. Rozliczenia miedzy Wykonawca
a Zamawiajacym prowadzone beda wylaczne w ztotych polskich.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte¢ obliczong zgodnie
z zasadami okreslonymi W Zalgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

4. W przypadku nie wybrania Wykonawcy ( np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

5. Jezeli nie begdzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi zasadami, ze
wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie punktow, zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow, ktdrzy
ztozyli oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do
negocjacji. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe lub przystepujac do negocjacji, nie moga zaoferowaé cen

wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. OPISPRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru - OFERTA WYKONAWCY- Zalgcznik Nrl do Zapytania ofertowego
2. Zlozona oferta powinna zawierac:
a) Nazwe i adres oferenta;
b) Cen¢ brutto za wynajem 1 sali szkoleniowej w przeliczeniu na: 1 godzing zegarowa, jeden dzien
szkoleniowy (max. 3 godziny zegarowe) oraz w przeliczeniu na 39 godzin wynajmu sali szkoleniowej;
c) Cene brutto ustugi przerw kawowych w przeliczeniu na: 1 Uczestnika, 1 przerwe kawowa (obejmujaca 15
0sob), oraz w przeliczeniu na 13 przerw kawowych;
d) Wskazanie osoby i sposobu kontaktu;
e) Miejsce polozenia sali (adres).
g) Do oferty nalezy dotaczy¢ przyktadowe menu przerwy kawowej (proponowane ciasto domowe i/lub owoce
i/lub kanapki koktajlowe i/lub satatki i/lub dania ciepte).
3. Do formularza ofertowego Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢é w kopercie - Oswiadczenie Wykonawcy -
Zatqgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.
4. Oséwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych — Zalgcznik Nr 4 do Zapytania

ofertowego
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Wszystkie wymagane przez Zamawiajacego dokumenty, winny by¢ skladane w formie oryginatu.
5. W przypadku nie zlozenia lub wadliwego zlozenia przez Wykonawce wymaganego dokumentu Zamawiajacy
wzywa Wykonawce w okreslonym terminie do uzupeinienia dokumentu. Nie uzupelnienie w okre§lonym

terminie wymaganego dokumentu skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do dnia 30.09.2013r do godziny 13.00 w wersji papierowej, poczta lub
kurierem lub  osobiScie na  adres: Fundacja  ,Putawskie = Centrum  Przedsigbiorczo$ci”

ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy, Sekretariat Fundacji.

Wykonawcy  ztoza  dokumenty = w  zamknigtej,  nieprzezroczystej  kopercie z  napisem

»Wynajem sali szkoleniowej wraz z usluga przerw kawowych zgodnie z zasada konkurencyjnosci

w ramach projektu ,,Zmiana poprzez wiedzg i jakosé”.

O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do FPCP.

2. Oferta winna by¢ ztozona w jezyku polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4. Poprawki w ofercie musza by¢ sygnowane podpisem Wykonawcy. Zamawiajgcy poprawia W ofercie:
oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia
powiadomienia (forma pisemna lub faksem lub e-mailem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub faksem lub
mailem) na poprawienie omytki — dotyczy — innych omyltek polegajacych na niezgodno$ci oferty z zapytaniem
ofertowym, nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozona przez siebie oferte, pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub zmianie przed terminem sktadania ofert.

7. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy.

8. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy moze zwréoci¢ si¢ do Wykonawey o przedstawienie dokumentow
potwierdzajacych prawo do: dysponowania lokalem lub sposobem reprezentacji w obrocie prawnym.

9. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ niezgodng z przepisami prawa.

10. Obowiazkiem sktadajacego ofertg jest wypetni¢ Zalgcznik Nrldo Zapytania ofertowego — Oferta Wykonawcy.

11. Do postgpowania  dopuszczone zostang  wszystkie oferty dotyczace calosci zamowienia
tj. wynajem sali + usluga przerw kawowych. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert

cze$ciowych.

11. MIEJSCE, TERMIN | TRYB OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastgpi jawnie w dniu 30.09.2013r. o godzinie 13.30 — adres: Fundacja ,Putawskie Centrum

Przedsigbiorczo$ci” ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy. Oferty od momentu otwarcia sg jawne.

PULAWSKIE Wydanie z dnia 11.09.2013r.

CENTRUM
PCP| | przensigsiorczosc Strona 6z 7

FUNDACTA



KAPITAt LUDZKI UNIAEUROPEISKA | ,+*

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY "k

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

12. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

a. Wykonawcy, ktorzy zloza oferty zostana zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z
podaniem uzasadnienia. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez zamieszczenie jej w
biurze Zamawiajacego oraz na jego stronie internetowej i podstronie projektu.

b. Wykonawcy mogg zgtasza¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie oferty w terminie 2 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty ( tzn. od daty umieszczenia informacji na stronie
internetowej Zamawiajacego) podajac niezgodno$¢ wyboru oferty z zapytaniem ofertowym. Zamawiajacy
niezwlocznie rozstrzyga wniesiony wniosek informujac o tym Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

C. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokot z postepowania.

13. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1. Jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;
2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;
3. Bedzie zawierata razaco niska ceng;
4. Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
5. Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu wskazanych w pkt 7 zapytania

ofertowego.

14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia powyzszego postepowania bez koniecznosci podania
przyczyny uniewaznienia.
2. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, gdy postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie

waznej umowy lub gdy nastapi rozwigzanie umowy pomig¢dzy Fundacja a Instytucjg Posredniczaca.
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