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Zapytanie ofertowe
na przeprowadzenie uslugi doradczej specjalistycznej dla Beneficjentéw Pomocy w ramach projektu
wZmiana poprzez wiedzg i jakos¢” zgodnie z zasada konkurencyjnoéci.
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PrezesZarzadu gundacji

Putawskie Contium Praedsicbiorczosei”

Identyfikator; FPCP/07/13
Putawy, dnia 23.01.2013 r.

Zatwierdzitl:

1. Informacje ogolne:
Fundacja ,.Pulawskie Centrum Przedsigbiorczosci” zwana dalej Zamawiajacym, stosujac zasade konkurencyjnosci
zaprasza do zlozenia ofert, ktérych celem jest wylonienie Wykonawcy, na przeprowadzenie ustugi doradczej
specjalistycznej dla Przedsigbiorstwa w zwiazku z realizacjs projektu ,Zmiana poprzez wiedze 1 jakoscé”
wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatanie 8.1 ,Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”,
Poddzialanie 8.1.2 ,,Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych ~ w regionie”. Okres realizacji projektu od
01.06.2012r. do 30.05.2014r. Celem gléwnym projektu jest umozliwienie dostosowania dziatalnosci 100 Przedsiebiorstw
Lubelszczyzny do zmian i potrzeb rynkowych poprzez szkolenie i doradztwo wspomagajace proces zmiany profilu

dzialalnosci, w terminie do 30.05.2014r.

2. Nazwa i adres Zamawiajacego
Fundacja ,Pulawskie Centrum Przedsiebiorczosci® z siedziba w Putawach, ul. Moscickiego 1, Biuro Projektu
ul. Lubelska 2¢e/IIp. 24-100 Putawy, NIP 716-100-45-50, REGON 430417260.

3. Spos6b porozumiewania sie i osoby uprawnione do kontaktu:
Sylwia Wrétniak, tel. 081 470 09 16
Pytania w formie pisemnej mozna kierowa¢ na podany nizej numer faxu lub e-mailowo lub na adres Zamawiajacego
w terminie do dnia 31.01.2013r. do godziny 16.00.
Zamawiajacy, bez ujawniania zrédla pytania, zawiadamia Wykonawcow, ktérym wystal zapytanie ofertowe
0 pytaniach i odpowiedziach, w tym o zmianie fresci zapytania oraz zamieszcza te informacje na swojej stronie
internetowe]. Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem lub e-mailowo
(fax Zamawiajacego 081 4700930). Zapytanie ofertowe wyslano drogg elektroniczna i/lub poczta i/lub faksem iflub
dorgczono osobidcie oraz umieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego: www.fpep.ora.pl 1 w jego siedzibie/biurze
oraz na podstronie Projektu ,, Zmiana poprzez wiedze i jakosc”.

UWAGA:

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcey zapoznajg sie dokladnie z tre§cia dokumentu. Zlozenie oferty bedzie uwazane

za akceptacjg zasad prowadzenia postepowania opisanych w niniejszym dokumencie.
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Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
4. Podstawa prawna
Zamawiajcy wylaczony na podstawie art. 3 ust.1 pkt. 5 ustawy a @8 stycznia 2004r. Prawo zamoivipublicznych
(Dz. U. nr 223 z 2007r., poz. 1655 ze zm.).
Zasada konkurencyjdoi w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkuldixowana na stronie internetowej

www.efs.lubelskie.pl

5. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie przggzonawe; ustugi doradztwa specjalistycznego z spsjacych
tematow:
a) analiza finansowa i marketingowa,
b) zaradzanie zasobami,
¢) wdrazanie nargdzi informatycznych,
d) innowacje,zrédta finansowania,
e) ochronasrodowiska,
f) system zarglzania jakécia ISO, audyt w przedsbiorstwie,
dla uczestnikow projektiZmiana poprzez wiedzi jakos¢”. Oferta powinna wskazyweazakres oferowanego doradztwa
oraz informagj o cenie brutto za jedrgodzirg doradztwa (=60 minut) z w/w zakreséw. Istniejezliveo $¢ prowadzenia
doradztwa w wicej niz jednym zakresie. Zamawigy dopuszcza sktadanie oferastkowych.
2. Wspdlny Stownik Zaméwig (CPV):
66171000-9 — doradztwo finansowe
79140000-7 — doradztwo prawne i ustugi informacyjne

3. W projekcie zaplanowanoadznie 800 godzin doradztwa dla 100 Przehisrstw przechodych procesy
modernizacyjne i adaptacyjne, tj. 8 godzin dlademgo Przedsbiorstwa. llg¢ godzin doradztwa z kdego tematu
bedzie podawana systematycznie po przeprowadzengnoiy potrzeb z zakresu doradztwa specjalistyczivego
ramach kadej grupy szkoleniowe;j.

Formy doradztwa: wizyta doradcy/ doradczyni w siedzibie miejscugadnionym pomidzy Fundag ,Putawskie
Centrum Przedsbiorczaci” a Przedsibiorca, w godzinach i w terminach ustalonych peday Przedsibiorca
a Wykonawa.

4. Wykonawca deklaruje gotowe do przeprowadzenia minimum 1 wizyty doradczej.

5. Ze wzgkdu na limit godzin doradztwa i planowane produkt¥ykonawca kdzie na bigaco informowa
Zamawiajcego o przebiegu doradztwa, w szczegédhm planowych wizytach w Przedbiorstwie, godzinach
doradztwa, pospie pracy, szacowanych godzinach potrzebnych dawiggania zgtoszonych problemow i
wypracowania produktow.

6. Z wybranym Wykonawg zostanie podpisana umowa wg wzoru stanoego Zalgcznik Nr 7 do zapytania
ofertowego

7. Wykonawca zobowizany jest do zapewnienia wysokiego poziomu ustogadcze;.

Wydanie z dnia 23.01.2013r.
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6. W koszt ustugi doradczej powinny by wliczcone  wszystkie koszty  okrédone
w przedmiocie zamowienia, w szczegoliai:

a. Rozliczenie pracy Wykonawcyetizie obejmowato czas pracy merytorycznej, bez cpagaznaczonego na dojazd do
miejsca faktycznego prowadzenia ustugi doradczej.

b. Dokumentowanie i przekazywanie Zamawtgmu co mieac dokumentacji pracy doradczej, w szczegédno
wypetnionych formularzy doradztwa wraz z disthecndci uczestnikdw, notatkami z przeprowadzonych rozmitpy
oraz miesicznej karty czasu pracy

c. Wspotpraca przy przeprowadzaniu ankiet badanisetgji uczestnikow (wzér dostarczony przez Zam@aeigo).

~

. Termin wykonywania zamowienia.
1. Zamodwienie powinno zostavykonane w okresie luty 2013r. dorka kwietnia 2014rw terminach uzgodnionych

pomigdzy Wykonawa a Przedsbiorca.

(0]

. Zamawiajacy zobowhzuje si¢ do:
1. Przekazywania informacji o miejscach organizadjigisdoradcze;j.
2. Dostarczania wzoréw dokumentaciji szkoleniowej

tj. Formularzy ustugi doradczej, listy obeénbitp.

9.0pis warunkéw udziatu w posgpowaniu.

Oferta kierowana jest do Wykonawcow spekggirh heznie kryteria:

1. Maja minimum trzyletnie udokumentowane &hdadczenie w prowadzeniu doradztwa dla Przgzsicéw
oraz wyksztalcenie zwtane ze wskazanymi tematan{Naleiy dokczy dokumenty potwierdzape zdobyte
daswiadczenie i wyksztatcenie np. dyplomy, certyfikateferencije, zéwiadczenia, swiadczenia itp.)

2. Kryterium wej $cia stanowi przeprowadzenie 5 ustug doradztwa na exz Przedsgbiorstw w okresie ostatnich
trzech lat liczonych od stycznia 2010r. do terminsktadania oferty.

3. W zapytaniu ofertowym nie magbra udzialu Oferenci, ktorzy as powiazani osobowo lub kapitalowo
Z Zamawiagcym.

Przez powjzania kapitatowe lub osobowe rozumie sizajemne powizania m¢dzy Zamawiagcym lub osobami
upowanionymi do zacigania zobowizah w imieniu Zamawiajcego lub osobami wykormagymi w imieniu
Zamawiajcego czynnfci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem proceduytyoru oferty a Oferentem,
polegajice w szczegolnigi na:
a. Uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spétki cywilitub spo6tki osobowey;
b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
Petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lutzgdraphcego, prokurenta, petnomocnika;
d. Pozostawaniu w zwikku mafenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobieniglofub kurateli.
1. Wykonawca, ktéry jest zaangawvany w realizagj zada w innym projekcie / innych projektach finansowaryam

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, jkvniez w ramach innych programéw Narodowych

Wydanie z dnia 23.01.2013r.
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w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Strategicznych Ram Odniesienia, mmoprzysipi¢c do niniejszego pogbowania wyhcznie w przypadku, gdy
obciazenie wynikajce z pracy w innych projektach nie wyklucza atneosci prawidtowej i efektywnej realizaciji
wszystkich zad@powierzonych w ramach projektZmiana poprzez wie@z jakos¢”

2. Wykonawca zgtoszony déwiadczenia ustugi zobowazany jest do zizenia Deklaracji uczestnictwa w projekcie

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w geswaniu zostanie dokonana na podstawie przedigch dokumentow

oswiadczeh (zaswiadcze).

10. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w posgpowaniu.
Wypetniona OFERTA WYKONAWCY- Zakcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego
2. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanynmédiadczeniu w realizacji ustug z zakresu przedmiatmdéwienia, w tym
w projektach wspoffinansowanych z EFBalgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego
3. Kopie dokumentéw potwierdzgjych posiadane wyksztatcenie i przeprowadzenie gustaradczych (dyplomy,
certyfikaty, referencje, Zwiadczenia, éwiadczenia itp.)
4. CV osoby zaangawanej w realizagj ustugi doradczej zawiergje informact na temat kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia niezdginego do wykonywania zaméwienia.
Deklaracg uczestnictwa w projekcie Zalgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.
Oswiadczenie Wykonawcy Zakcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku paaen osobowych i kapitatowych Zalgcznik Nr 5 do Zapytania ofertowego

© N o o

Wykazu o0s6b, ktéredala uczestniczy w wykonywaniu Zamowienia — dotyczy oséb prawnycbsoby fizycznej

prowadzcej dziatalné¢ gospodarcg- Zalgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego

9. Dokument okrélajacy status prawny Wykonawcy (odpis aktualny z Kradgwe Rejestru @lowego lub wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialaléd Gospodarczej)- dotyczy oséb prawnych i 0séb climych
prowadzcych dziatalné¢ gospodarcz

10. Pelnomocnictwo — jeeli upowanienie do podpisania oferty nie wynika wprost z wiolentu stwierdzagego status
prawny Wykonawcy (odpisu z wdeiwego rejestru lub Zaviadczenia o wpisu do Centralnej Ewidencji i Infatji o
Dziatalnagsci Gospodarczej).

Zalaczniki nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, CV oraz Pelnomocnictwainny byé skltadane w formie oryginatu. Kopie pozostatych

wymaganych dokumentéw naley poswiadczyé z oryginalem (data i podpis osoby skladagcej dokumenty).

W przypadku nie zizenia lub wadliwego zieenia przez Wykonawcwymaganego dokumentu Zamawi@j wzywa

Wykonawe w okreslonym terminie do uzupetnienia dokumentu. Nie wetojenie w okrélonym terminie wymaganego

dokumentu skutkowabedzie odrzuceniem oferty

11. Kryteria oceny oferty, tryb oceny, sposéb obliczara ceny oferty.
Zamawiajcy wybierze jeda— najkorzystniejsz oferk spetniajica warunki okrélone w zapytaniu ofertowym.

Ocenie kda podlegaty nagpujace kryteria:

Wydanie z dnia 23.01.2013r.
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1. Cena ofertowa — waga 80%

Ocena wg wzoru,;

najnizsza oferowana _cena_(brutto)
cena_oferty badanej (brutto)

C - liczba punktéw za cerr

Maksymalna liczba punktow, jaknoze uzyskd oferta — 80 punktéw. Cena ofertowa brutto powinaaierg wszystkie
koszty i podatki zwazane z oferowanrealizacy zamowienia. Podana cena zawiera wszystkie koszty ipmateriatow
koniecznych do prawidiowego zrealizowania przedmiaamoOwienia. Ostateczna cena powinna Higzona z
doktadndcia do dwoch miejsc po przecinku, podana w ztotyctskioh brutto, cyfrowo i stownie.

Cena mae by tylko jedna i obowizuje przez caly okres trwania umowy. Rozliczeniacdny Wykonawa

a Zamawiajcym prowadzonedula wytacznie w ziotych polskich.

2. Doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu ustug doradczych wskazanego tematu doradztwa

— waga 20 %

uzyskana liczba_ punktéwx
max_liczba_ punktow

D — liczba punktow za daiadczenie = 20

40 pkt. — 10 i ustug
20 pkt — 6-9 ustug
10 pkt — 1-5 ustug
Maksymalna liczba punktéw, jaknaze uzyska oferta — 20 punktow.
Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma napzy iloé¢ punktéw stanowica sung podanych wyej

kryteriow. Razem: 1 + 2.

12. Jeseli nie kedzie mana dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z pasgymi zasadami, ze wzglu
na ztazenie ofert o takiej samej liczbie punktéw, zamawdgjmaze wezwé wykonawcow, ktorzy zigyli oferty,
do ziazenia w terminie okrdonym przez zamawiagego ofert dodatkowych lub zaprésich do negocjaciji.
Wykonawcy, sktadag oferty dodatkowe lub przygiujac do negocjacji, nie magzaoferowé cen wyzszych nk

zaoferowane w zimnych ofertach.

13. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferty naley ztozy¢ nie pé&niej niz do dniall.02.2013 r. do godziny 13.08a adres: Fundacja ,Putawskie Centrum
Przedsibiorczaci” ul. Lubelska 2e/llp, 24-100 Putawy, Sekretafaindaciji.

2. Oferta winna by ziozona w formie pisemnej pod rygorem nieweici, sporadzona
w jezyku polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu. Wiylnavcy zt@za swoje oferty w zamkatej, nieprzezroczystej

kopercie z napisem:

Wydanie z dnia 23.01.2013r.
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»Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie ustugi doragjcspecjalistycznej dla Beneficjentéw Pomocy w aaim
projektu ,Zmiana poprzez wie@z jakos¢” zgodnie z zasaglkonkurencyjnaici”.
Kazdy Wykonawca meze ztazy¢ tylko jedm ofert.
3. Zamawiajcy dokona oceny ofert pod wzdlem formalnym oraz zgodnie z ¢oa powyzszego zapytania ofertowego.
4. Poprawki w ofercie mugzby¢ sygnowane podpisem Wykonawcy. Zamawggj poprawia w ofercie: oczywiste

omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe z whinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek, inne omyiki polegaje na niezgodrigi oferty z zapytaniem ofertowym, nie powoslg istotnych zmian
w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamigjo tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajcy odrzuci ofer, jezeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia powiadom&nfforma pisemna,
elektroniczna lub faksem) nie wyrazi zgody (formsemna lub elektroniczna lub faksem) na poprawiemntki —
dotyczy innych omytek polegajych na niezgodrgi oferty z zapytaniem ofertowym, nie powoglnjch istotnych
zmian w tréci oferty.

5.Zamawiajicy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgiwaniu.

6.Wykonawca meée wycof& ztozomq przez siebie ofegf pod warunkiem,ze Zamawiaicy otrzyma pisemne
powiadomienie o wycofaniu przed terminem skladaféat.

7.Zamawiagcy maze zwrocé sie do Wykonawcy o wyjgnienie tréci oferty lub dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy.

8.Zamawiajicy odrzuci ofert niezgodia z przepisami prawa.

9.0bowiazkiem  sktadajcego  ofed  jest wypeint  formularz  ,Oferta  Wykonawcy”  zgodny

z Zalqcznikiem Nr Ido Zapytania ofertowego.

13. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert

Otwarcie ofert nagpi jawnie wdniu 11.02.2013r. 0 godzinie 13.3@dres Fundacja ,Putawskie Centrum Przgalsrczaici”
ul. Lubelska 2e/llp, 24-100 Putawy. Oferty od momtteotwarcia g jawne.

14. Ogtoszenie wynikow pogpowania.

1.Wykonawcy, ktorzy zioa oferty zostam zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej ofertyamv z podaniem
uzasadnienia. Informacja o wyborze oferty zostampiebliczniona poprzez zamieszczenie jej w biurzen@aiapcego
oraz na jego stronie internetowej i podstronie gktj.

2.Wykonawcy mog zgtasza wniosek o ponowne rozpatrzenie oferty w terminied@ od dnia otrzymania
zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej ofertyzif. od daty umieszczenia informacji na stronitermetowej
Zamawiajcego) podajc niezgodnét wyboru oferty z zapytaniem ofertowym. Zamaw@j niezwtocznie rozstrzyga
whniesiony wniosek informugg o tym Wykonawcéw, ktérzy zhyli oferty.

3.Zamawiajicy sporadzi pisemny protokét z pogiowania.

4.W przypadku niewytonienia wykonawcy na przeprowamkzeustugi doradczej z ktéregae wskazanych tematow,
Zamawiajcy ogtosi nowe Zapytanie ofertowe na przeprowadzerstugi doradczej z tematow, ktérych nie dokonat

wyboru.
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15. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli:

1. Jejtré¢ nie kzdzie odpowiadatresci zapytania ofertowego;
Zostanie ztaona po terminie sktadania ofert;
Bedzie zawierata raco nisk cere;

Bedzie niewana na podstawie oglinych przepisow;

Al

Podmiot sktadajcy ofert nie spetnia warunkéw udziatu w pggbwaniu wskazanych w pkt 9 zapytania ofertowego.

16. UNIEWA ZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do uniémnienia powyszego pogpowania bez konieczgoi podania przyczyny
uniewanienia.
2. Zamawigcy uniewani postpowanie, gdy pospowanie obarczone jest wadiniemaliwiajaca zawarcie wanej
umowy lub gdy nagpi rozwiazanie umowy porgdzy Fundagj a Instytucy Paredniczca.
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