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Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Putawy, dnia 28.01.2013r.

Pytania do zapytania ofertowego nr FPCP/07/13 dotyczacego przeprowadzenia ushugi
doradczej specjalistycznej dla Beneficjentow Pomocy w ramach projektu ,,Zmiana
poprzez wiedze i jako$¢” zgodnie z zasada konkurencyjnosci, ktére wplynely do
Zamawiajacego W dniach 24/01/2013, 25/01/2013. Odpowiedz przestana zostala do
wszystkich Oferentéw, do ktérych zamawiajacy wyslal zapytanie ofertowe. Niniejsze
pytanie i odpowiedZ opublikowane zostaly na stronie internetowej zamawiajacego pod
adresem www.fpcp.org.pl w dniu 28/01/2013.

PYTANIE:

1. Czy mozna okre$li¢ miejsce odbywania konsultacji przez uczestnikow projektu? Jak tak prosze wskazaé
gdzie maja si¢ one odbywac. Jesli konsultacje mialyby si¢ odbywaé w siedzibie przedsigbiorcow prosze
wskaza¢ lokalizacje z ktorych beda pochodzi¢ uczestnicy szkolenia.

ODPOWIEDZ:

Na chwilg obecna nie jest mozliwe ustalenie miejsca prowadzenia ustugi doradztwa specjalistycznego,
rekrutacja do projektu ,,Zmiana poprzez wiedze i jakos¢” w ramach ktorego realizowana bedzie w/w
ustuga ma charakter ciagly za§ udziat w projekcie moga wzig¢ Przedsigbiorcy prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarcza i posiadajacy siedzibe/oddziat/fili¢ badz delegaturg na terenie wojewddztwa
lubelskiego. Doradztwo bedzie polegato na: wizytach doradcy/ doradczyni w siedzibie- miejscu
uzgodnionym pomiedzy Fundacja ,,Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci” a Przedsigbiorca, w
godzinach i w terminach ustalonych pomi¢dzy Przedsigbiorca a Wykonawca. Zamawiajacy przekaze
informacje o miejscach organizacji ustugi doradcze;j.

PYTANIE:

2. Czy mozna okre$li¢ czestotliwo$¢ z jaka konsultacje bedg sie odbywaé - a wiec np. czy konsultacje
bedg si¢ odbywac 1 raz tygodniu w okre§lonym miejscu dla zdefiniowanej wcze$niej z gory ilosci 0sob
w okre$lonym miejscu.

ODPOWIEDZ:

Czgstotliwos¢ realizacji uslug doradczych bedzie w godzinach i w terminach ustalonych pomigdzy
Przedsi¢biorcg a Wykonawcg. Zgodnie z pkt. 5 Opis przedmiotu zamoéwienia:

»W projekcie zaplanowano tacznie 800 godzin doradztwa dla 100 Przedsigbiorstw przechodzacych
procesy modernizacyjne i adaptacyjne, tj. 8 godzin dla kazdego Przedsigbiorstwa. Ilo§¢ godzin
doradztwa z kazdego tematu bedzie podawana systematycznie po przeprowadzeniu diagnozy potrzeb z
zakresu doradztwa specjalistycznego w ramach kazdej grupy szkoleniowe;.

PULAWSKIE
CENTRUM
PCP PRZEDSIEBIORCZOSCI

FUNDACJA


http://www.fpcp.org.pl/

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA Pt
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ Eggfggm o -

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Formy doradztwa: wizyta doradcy/ doradczyni w siedzibie -miejscu uzgodnionym pomigdzy
Fundacjg ,,Putawskie Centrum Przedsi¢biorczosci” a Przedsigbiorca, w godzinach i w terminach
ustalonych pomiedzy Przedsigbiorcg a Wykonawca.
1. Wykonawca deklaruje gotowos¢ do przeprowadzenia minimum 1 wizyty doradcze;.
2. Ze wzgledu na limit godzin doradztwa i planowane produkty, Wykonawca bedzie na biezaco
informowaé¢ Zamawiajacego o przebiegu doradztwa, w szczegdlnosci o planowych wizytach
w Przedsigbiorstwie, godzinach doradztwa, postepie  pracy, szacowanych godzinach
potrzebnych do rozwigzania zgloszonych probleméw i wypracowania produktéw. ...”

PYTANIE:

3. Cgzy jesli szkolenia bgda si¢ miaty odbywaé w siedzibach przedsiebiorstw czy terminy tych spotkan
beda ustalane przez FPCP jako organizatora czy tez przez doradce indywidualnie?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z pkt. 5 zapytania ofertowego —Formy doradztwa: wizyta doradcy/ doradczyni w siedzibie-
miejscu uzgodnionym pomiedzy Fundacjg ,,Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci” a Przedsicbiorca,
w godzinach i w terminach ustalonych pomie¢dzy Przedsigbiorcg a Wykonawca.

PYTANIE:

4. Czy dokumentem potwierdzajacym przeprowadzenie ustugi doradczej (Zatacznik nr 2 Zapytania
ofertowego) moze by¢ faktura wystawiona na podmiot dla ktérej dana ustuga zostala wykonana lub
protokot odbioru dzieta?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z pkt. 9.0pis warunkow udzialu w postepowaniu zapytania ofertowego
Oferta kierowana jest do Wykonawcow spelniajacych tacznie kryteria:

1. Maja minimum trzyletnie udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu doradztwa dla
Przedsigbiorcéw oraz wyksztalcenie zwigzane ze wskazanymi tematami, (Naleiy dolgczyé
dokumenty potwierdzajgce zdobyte doswiadczenie i wyksztalcenie np. dyplomy, certyfikaty,
referencje, zaswiadczenia, oswiadczenia itp.)”

W zwiazku z powyzszym z dostarczonych dokumentdéw potwierdzajacych zdobyte dos§wiadczenie

musi wynika¢ kto byl odbiorcg ustugi, termin realizacji i jej zakres-temat, ilo§¢ godzin

przeprowadzonego doradztwa.

PYTANIE:

5. W punkcie 8 podpunkt 2 Dokumentu "Zapytanie ofertowe" jest mowa o dostarczaniu dokumentacji
szkoleniowej tj. Formularzy ustugi doradczej, listy obecnosci, miesi¢czna karta pracy, itp. Pytanie czy
nalezy to rozumie¢. ze Fundacja (Zamawiajacy) posiada wzory takich dokumentéw i przekaze je
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Wykonawcy do wypetniania podczas realizacji ushugi.

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z pkt. 8 — Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
1. Przekazywania informacji o miejscach organizacji ustugi doradcze;.
2. Dostarczania WZOoréw dokumentacji szkoleniowej
tj. Formularzy ustugi doradczej, listy obecnosci itp.

PYTANIE:

6. Czy skladajac oferte (przez jeden podmiot) na wykonanie ustugi doradztwa w kilku tematach wystarczy
dotaczenie do oferty po jednym egzemplarzu wymaganych dokumentow (Zalaczniki) czy tez do
kazdego z tematow nalezy dotaczac takie dokumenty i ztozy¢ je w Fundacji w odrebnych kopertach?

ODPOWIEDZ:

Podmiot, ktory sktada oferte¢ na prowadzenie ustugi doradczej w wigcej niz jednym obszarze dotacza
do sktadanej oferty po jednym egzemplarzu wymaganych o$wiadczen i dokumentow.

Zgodnie z pkt. 13 Miejsce oraz termin sktadania ofert ppkt. 2 ,,Oferta winna by¢ ztozona w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci, sporzadzona
w jezyku polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu. Wykonawcy ztozg swoje oferty w zamknigtej,
nieprzezroczystej kopercie z napisem:

LZapytanie ofertowe na przeprowadzenie ustugi doradczej specjalistycznej dla Beneficjentow
Pomocy w ramach projektu ,,Zmiana poprzez wiedze i jakosé¢” zgodnie 7 zasadg konkurencyjnosci”.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.”

PYTANIE:

7. W punkcie 5 Dokumentu "zapytanie ofertowe" podpunkt 5 jest mowa o tym, ze Wykonawca bedzie na
biezaco informowa¢ Zamawiajacego o przebiegu doradztwa. Jak nalezy rozumie¢ informacje -
"wypracowanych produktach"? Co konkretnie powinno stanowi¢ rezultat wykonania ustugi doradztwa dla
konkretnej firmy?.

ODPOWIEDZ:

»Wypracowany produkt” stanowi dokumentacja potwierdzajagca  realizacje ustugi doradczej
U  Przedsicbiorcy (np.  program  doradztwa, rejestr ustug  doradczych,  notatki
z przeprowadzonych rozmdw, protokédt podsumowujacy wykonanie ustugi itp. )

Rezultatem ustugi bedzie wypracowanie wspolnych rozwigzan przyczyniajacych si¢ do rozwigzania
problemu, ktéry zgtosi Przedsiebiorca podczas spotkania.

PYTANIE:
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8. W punkcie 9 podpunkt 1 Dokumentu "Zapytanie ofertowe"jest mowa o tym, ze nalezy dotaczyc
dokumenty potwierdzajace zdobyte do$wiadczenie i wyksztatcenie (dyplomy, certyfikaty referencje,
zaswiadczenia, o§wiadczenia). Czy to oznacza, ze dla kazdej osoby wskazanej przez nas w Ofercie do
realizacji konkretnego tematu powinni§my dotaczy¢ jej dyplom ukonczenia studidw kierunkowych,
MBA, zaswiadczenia z odbytych szkolen, itd? Wymogiem jest dotaczenie CV doradcow - czy samo CV
wskazujace na ich do§wiadczenie nie jest wystarczajace? Obok tego do Zalacznika nr 2 (O$wiadczenie
o posiadanym dos$wiadczeniu) nalezy dotaczy¢ potwierdzenia tego doswiadczenia - czy w zwigzku z
tym powinni$my dotaczac kopie dyplomow itp tych osob?

ODPOWIEDZ:

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie wszystkich osob, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu Zamowienia.

Zgodnie z pkt. 10 Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu ppkt. 4 do oferty nalezy dotaczy¢ CV
osoby zaangazowanej w realizacj¢ ustugi doradczej zawierajace informacje¢ na temat kwalifikacji
zawodowych, do§wiadczenia niezbgdnego do wykonywania zaméwienia.

Do zatacznika nr 2 nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, wykonanie ustug (referencje
zaswiadczenia, oSwiadczenia itp.), ktore wystawili Odbiorcy wskazani przez Wykonawce w w/w
zalaczniku.

PYTANIE:

9. W zalaczniku nr 2 znajduje si¢ "Wykaz pozostalych przeprowadzonych ustug - doswiadczenie zawodowe
w prowadzeniu ushug dla Beneficjentow. Pomocy z wskazanego tematu". Czy to nie jest powielenie
weczesniejszych tabel (Wykaz ustug doradczych w ostatnich 3 latach...)?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z pkt 9.0pis warunkow udzialu w postepowaniu ppkt. 2 ,Kryterium wejscia stanowi
przeprowadzenie 5 ushug doradztwa na rzecz Przedsigbiorstw w okresie ostatnich trzech lat liczonych
od stycznia 2010r. do terminu sktadania oferty”. W zwiazku z powyzszym przeprowadzenie 5 ustug
spetniajagcych  kryterium wejScia nalezy uwzglednic w Zalgczniku nr 2 pod zapisem:
,Przeprowadzenie 5 ustug — spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu”.

Wykazanie kazdej dodatkowej ustugi jest punktowane zgodnie z pkt. 11 zapytania ofertowego —
Kryteria oceny oferty, tryb oceny, sposob obliczania ceny oferty, ppkt. 2 Doswiadczenie zawodowe w

prowadzeniu ustug doradczych z wskazanego tematu doradztwa — waga 20%, w zwigzku z
powyzszym ustugi te nalezy uwzglednic¢ pod zapisem: ,,Wykaz pozostatych przeprowadzonych ustug -
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu ushug dla Beneficjentow Pomocy z wskazanego tematu".

PYTANIE:

10. Zatgcznik nr 4. W przetargu bierzemy udziat jako firma - Kancelaria Doradcza. Czy w takim razie
wystarczy wypetnienie przez nas jednego o$§wiadczenia czy tez kazdy z naszych doradcoOw wpisanych do
poszczegodlnych tematéw powinien ztozy¢ odrebne Oswiadczenie?
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ODPOWIEDZ:

Fundacja ,,Pulawskie Centrum Przedsigbiorczosci” jako Beneficjent realizujacy projekt ,,Zmiana
poprzez wiedze i jako$¢” w ramach, ktorego udostepniono zapytanie ofertowe na przeprowadzenie
ustugi doradczej specjalistycznej dla Beneficjentéw Pomocy zgodnie z Zasada finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki musi zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem personelu do projektu, czy
osoba ta jest zaangazowana w realizacje innych projektéw NSRO, a jezeli tak, czy bedzie w stanie
efektywnie realizowa¢ zadania w projekcie. W zwiazku z powyzszym kazdy z doradcow wpisanych
do poszczegolnych tematow powinien ztozy¢ odrgbne Oswiadczenie, tj. Zatacznik nr 4 O$wiadczenie
Wykonawcy / Pracownika.

PYTANIE:

11. Zalacznik nr 4. Na koncu tego dokumentu znajduje si¢ zapis " Ponadto o$§wiadczam, ze ...". W
pierwszym punkcie nalezy migdzy innymi poda¢ dni/okres i godziny planowanych czynnosci w ramach
projektu. Prosze zauwazy¢, ze w "Zapytaniu ofertowym" piszecie Panstwo iz wizyta doradcy/
doradczyni odbywac si¢ bedzie w siedzibie miejscu uzgodnionym pomiedzy Fundacja ,,Putawskie
Centrum Przedsigbiorczos$ci” a Przedsigbiorcg, w godzinach i w terminach ustalonych pomigdzy
Przedsigbiorcg a Wykonawca". W zwigzku z tym nie mozemy w tym momencie wskazaé¢ (dni, godzin
itd) poniewaz harmonogram doradztw w poszczegdlnych firmach dopiero powstanie. Panstwo jak
piszecie jestescie w trakcie dokonywania diagnozy potrzeb przedsigbiorstw.

ODPOWIEDZ:

W zataczniku nr 4, w miejscu, gdzie nalezy poda¢ dni/okres i godziny planowanych czynno$ci w
ramach projektu nalezy wpisa¢ planowane przez Wykonawce dni, godziny realizacji ustugi doradcze;.
(np. od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00-15.00). Taka informacja ma to na celu
zweryfikowanie czy osoba uczestniczagca w wykonaniu zamowienia jest w stanie efektywnie
realizowa¢ zadania w projekcie przy ewentualnym zaangazowaniu w innych projektach.

PYTANIE:

12.W zataczniku nr 6 w tabeli znajduje si¢ zapis - " Podstawa dysponowania wskazanymi osobami (rodzaj
zawartej umowy, okres zatrudnienia". Co macie Panstwo na mysli? Nie wszyscy nasi doradcy sg naszymi
pracownikami. Wspolpracujemy z licznym gronem doswiadczonych ekspertdw w roznych dziedzinach,
zlecajac im wykonywania zadan. Wielu z nich prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza. Co powinni§my wpisaé
w t¢ rubryke tabeli?

ODPOWIEDZ:

W Zalaczniku nr 6 w miejscu " Podstawa dysponowania wskazanymi osobami (rodzaj zawartej
umowy, okres zatrudnienia)" nalezy okresli¢ na jakich warunkach bedg Panstwo wspoipracowaé
z osobami uczestniczacymi w wykonaniu zamowienia, wskazanymi z imienia i nazwiska w w/w
zataczniku np. umowa zlecenia, umowa wspolpracy itp.
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