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FUNDACJA

wydanie 4 z dnia 02.03.2015r.

Regulamin przyznawania Srodkow finansowych na rozwaéj przedsi¢biorczosci
w ramach projektu ,, Wenus jest Przedsiebiorcza”

§1
Informacje ogolne

1. Niniejszy regulamin, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady udzielania srodkow finansowych
na rozwoj przedsigbiorczosci oraz wsparcia pomostowego w postaci bezposredniej, bezzwrotnej
pomocy kapitatowej podstawowej i przedtuzonej w projekcie pn. ,,Wenus jest Przedsigbiorcza”,
realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VI , Rynek pracy
otwarty dla wszystkich”, Dziatanie 6.2 , Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci
i samozatrudnienia”. Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Projekt ,, Wenus jest Przedsigbiorcza” jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu nr POKL.06.02.00-06-057/13-00, zawartej w dniu 01.08.2013 r. pomigdzy:
Samorzadem Wojewdédztwa Lubelskiego - Wojewodzkim Urzedem Pracy w Lublinie, 20-092
Lublin, ul. Obywatelska 4, pelniacym w projekcie role Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia),

a
Fundacja ,,Pulawskie Centrum Przedsiebiorczo$ci”, 24-110 Putawy, ul. Moscickiego 1,
petnigca w projekcie role Beneficjenta/Projektodawcy.

3. Projekt jest realizowany na terenie powiatu bialskiego, chetmskiego, hrubieszowskiego,
janowskiego, krasnostawskiego, krasnickiego, lubartowskiego, m. Biata Podlaska, m. Chelm,
m. Zamos$¢, opolskiego, parczewskiego, radzynskiego, $widnickiego, tomaszowskiego,
wlodawskiego i zamojskiego, w okresie od 01.10.2013 r. do 30.06.2015 r.

§2
Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie poj¢cia oznaczaja:
Projekt - przedsiewziecie pn. ,, Wenus jest Przedsigbiorcza” realizowane przez Fundacj¢ Pulawskie
Centrum Przedsiebiorczo$ci na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr POKL.06.02.00-06-
057/13-00, zawartej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Lublinie w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, Priorytet VI ,,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Dziatanie 6.2 ,, Wsparcie oraz
promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia”, wspotinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IW/IP2 - Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia), tj. Wojewodzki Urzad Pracy
w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin.

Beneficjent (Projektodawca) - podmiot realizujgcy projekt na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu, w ramach Dziatania 6.2 PO KL, tj. Fundacja Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci (FPCP).

UNIA EUROPEJSKA R
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI .

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY e

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Biuro Projektu - biuro, w ktorym realizowany jest projekt ,, Wenus jest Przedsigbiorcza”, tj. Fundacja
Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci, 24-110 Putawy, ul. Moscickiego 1.

Uczestniczka Projektu (UP) - osoba fizyczna, zamierzajaca rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, otrzymujaca wsparcie od Beneficjenta (Projektodawcy) w wyniku realizacji projektu.
Beneficjentka Pomocy (BP) - podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, bez wzgledu
na form¢ organizacyjno - prawng oraz sposob finansowania, ktory otrzymal pomoc publiczna.
Komisja Oceny Whnioskéw (KOW) - Komisja powotywana przez FPCP w celu oceny merytorycznej
wnioskoéw o przyznanie $rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci i wnioskow o przyznanie
wsparcia pomostowego podstawowego i przedtuzonego. W sktad Komisji wchodza: przedstawiciele
Beneficjenta - 2 osoby (cztonek Zarzadu FPCP i koordynator projektu), niezalezni eksperci zewngtrzni
- 2 osoby i przedstawiciel IW/IP2 - 1 osoba.

Pomoc de minimis - pomoc publiczna udzielana Przedsigbiorcom zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006/WE z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L 379 z 28.12.2006), Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. 2010 Nr 239, poz. 1598, z pozn.
zmianami). Charakter pomocy de minimis przekazywanej BP przez Beneficjenta (Projektodawce):
pomoc w postaci srodkow na rozwoj przedsigbiorczosci, pomoc w formie finansowego wsparcia
pomostowego 1 doradztwo po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarcze;j.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze (podstawowe i specjalistyczne) - odpowiednio dobrana pomoc
szkoleniowo-doradcza (poczawszy od prostych dzialan informacyjnych dotyczacych prowadzenia
dziatalnoéci gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane elementy, sktadajagce sie na bloki
szkoleniowo-doradcze, umozliwiajace nabywanie umiej¢tnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub podnoszenie kwalifikacji zawodowych).

Srodki finansowe na rozwéj przedsiebiorczo$ci/dotacja inwestycyjna - bezzwrotna, jednorazowa
pomoc finansowa udzielana Beneficjentce Pomocy, utatwiajaca sfinansowanie pierwszych wydatkow
inwestycyjnych zwigzanych z rozpoczgta dziatalno$cia gospodarcza umozliwiajacych funkcjonowanie
nowopowstalej firmy. Maksymalna warto$¢ dotacji wynosi 40 000 zt (slownie: czterdziesci tysiecy
ztotych 00/100).

Podstawowe wsparcie pomostowe kapitalowe - bezzwrotna pomoc kapitatowa dla Beneficjentki
Pomocy - Przedsigbiorcy w formie comiesigcznej dotacji w wysokosci nie wigkszej niz 1 600 zt
(stownie: jeden tysigc szeséset ztotych 00/100), wyptacana przez okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy,
liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

Przedluzone wsparcie pomostowe kapitalowe - bezzwrotna pomoc kapitatowa dla Beneficjentki
Pomocy - Przedsigbiorcy w formie comiesigcznej dotacji w wysokosci nie wigkszej niz 1 600 zt
(stownie: jeden tysigc szescset ztotych 00/100), udzielana w uzasadnionych przypadkach na rzecz BP,
ktore otrzymaly podstawowe wsparcie pomostowe kapitalowe, wyptacana przez okres do 6 miesigcy
od dnia zakonczenia korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego i przez okres nie dtuzszy
niz 12 miesigcy, liczac od daty rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.
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10.

11.

8§83
Wsparcie szkoleniowo - doradcze

Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie na podstawie Regulaminu rekrutacji uczestniczek

do projektu bedg objete wsparciem szkoleniowo-doradczym, ktore stanowi pierwszy etap projektu

i ma na celu nabycie przez te osoby wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia

dziatalnosci gospodarcze;.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli si¢ na:

a) podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze - udzielane do dnia zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej przez UP, realizowane na podstawie umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-
doradczych, zawartej miedzy Beneficjentem i UP w Biurze Projektu, w terminie uzgodnionym
z 0s0bg zakwalifikowang do udziatu w projekcie, nie pdzniej jednak niz w dniu rozpoczgcia
szkolenia z zakresu rozpoczynania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j,

b) specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze - udzielane po dniu zarejestrowania przez UP
dziatalnosci gospodarczej, realizowane na podstawie aneksu do umowy o $wiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczych.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze ma charakter obligatoryjny, co oznacza, ze wezmie

W nim udzial 56 kobiet, w tym 23 kobiety bezrobotne, 11 kobiet nieaktywnych zawodowo

oraz 22 kobiety pracujace.

Udziat w podstawowym wsparciu szkoleniowo-doradczym jest podstawowym warunkiem starania

si¢ 0 jednorazowg dotacje inwestycyjng na rozwoj przedsigbiorstwa i wsparcie pomostowe.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane jest zgodnie z wytyczonym dla kazdej

UP Indywidualnym Planem Dziatania oraz Diagnozg Potrzeb Szkoleniowych.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze w ramach projektu obejmuje:

a) doradztwo indywidualne w wymiarze minimum 2 godz. dla kazdej UP,

b) szkolenie z zakresu rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wymiarze
40 godz. dla jednej grupy szkoleniowej. Szkolenia prowadzone beda w 4 grupach
szkoleniowych do 14 0s6b kazda.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze nie stanowi pomocy publicznej oraz nie jest objete

zasadami jej udzielania.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze bedzie trwato maksymalnie do dnia zarejestrowania

przez UP dziatalnosci gospodarczej.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze w ramach projektu obejmuje:

a) doradztwo indywidualne w wymiarze minimum 2 godz. dla kazdej UP, ktora zarejestruje
dzialalno$¢ gospodarcza,

b) szkolenie z zakresu efektywnego wykorzystania $rodkow finansowych w wymiarze 5 godz.
dla jednej grupy szkoleniowej. Szkolenia prowadzone bgda w 4 grupach do 10 osob kazda.
Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze podlega regutom dotyczacym udzielania pomocy
publicznej i jest udzielane w oparciu o pomoc de minimis, zgodnie z rozporzadzeniem, o ktorym

mowa w §2.

Beneficjent (Projektodawca) udzielajacy pomocy publicznej zgodnie z zasadg pomocy de minimis

w ramach projektu jest zobowigzany na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.

o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404)

do wydania BP zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym

w zalgczniku do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 stycznia 2011 r. zmieniajagcym
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12.

rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 34, poz. 174). Zaswiadczenie to winno by¢ wydane w dniu udzielenia
pomocy, tj. w dniu podpisania umowy/aneksu do umowy mi¢dzy Beneficjentem i BP 0 przyznaniu
pomocy objetej zasadg de minimis.

W przypadku gdy BP nie wykorzysta w catos$ci kwoty przyznanej jej dotacji, jest ona zobowigzana
zwroécic¢ sie do podmiotu udzielajacego pomocy, tj. Beneficjenta z prosba o korekte zaswiadczenia
o wysokos$ci udzielonej pomocy de minimis. Beneficjent jest rowniez zobowigzany do dokonania
korekty za§wiadczenia.

§4

Procedura przyznawania sSrodkow finansowych na rozwdj przedsi¢biorczosci
Przyznanie wsparcia finansowego w postaci $rodkow na rozwdj przedsigbiorczosci stanowi drugi
etap realizacji projektu. Polega on na udzieleniu 43 Beneficjentkom Pomocy finansowego
wsparcia w postaci jednorazowej dotacji inwestycyjnej, realizowanej na podstawie umowy
na otrzymanie wsparcia finansowego, zawartej pomi¢dzy Beneficjentem i BP. W ramach kazde;j
z dwoch przewidzianych w projekcie rekrutacji udzielonych zostanie co najmniej 21 dotacji.
Zaktada sie, iz przyjmowanie, ocena formalna i merytoryczna wnioskow na otrzymanie srodkéw
finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci odbedzie si¢:
a) w miesigcach marzec — maj 2014 r. —dla | naboru,
b) w miesigcach lipiec — wrzesien 2014 r. — dla Il naboru.
W projekcie zaplanowano, iz podpisywanie umow na otrzymanie wsparcia finansowego i wyptata
wspar¢ rozpocznie si¢ w miesigcu czerwcu 2014 r.
Wysoko$¢ dotacji jest uzalezniona od wskazanych przez BP potrzeb zwiazanych z planowang
inwestycjg i wynosi do 40 000 zt (sfownie: czterdziesci tysigcy ztotych 00/100). Pomoc ta moze
stanowi¢ do 100% planowanych wydatkow inwestycyjnych.
O wsparcie w postaci jednorazowej dotacji moga ubiegac¢ si¢ tylko te UP, ktore podpisalty umowe
o $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych oraz ukonczyly co najmniej 80% godzin wsparcia
szkoleniowo-doradczego podstawowego.
Jednorazowa dotacja jest przyznawana na podstawie ztozonego przez BP Whniosku o przyznanie
srodkéw finansowych na rozwoéj przedsigbiorczosci. Opracowanie i przygotowanie tego wniosku
stanowi jeden z elementéw wsparcia szkoleniowo-doradczego.
Wszystkie obowigzujace wzory dokumentow wraz z zatgcznikami beda dostgpne do pobrania na
stronie internetowej projektu i w Biurze Projektu. Beneficjent poinformuje na stronie internetowej
projektu o formie, terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru oraz miejscu sktadania wnioskow
0 przyznanie wsparcia.
Dla kazdej grupy szkoleniowej bedzie ustalony termin sktadania wnioskéw o przyznanie srodkow
finansowych. Osoby z danej grupy szkoleniowej moga ztozy¢ wniosek wylacznie w ustalonym
dla danej grupy terminie. Bedzie on podany przez Beneficjenta do ogdlnej wiadomosci na stronie
internetowej projektu.
W trakcie procedury sktadania wnioskéw o przyznanie wsparcia kazda BP bedzie poinformowana
0 numerze swojego wniosku, ktory bedzie wykorzystany m.in. do stworzenia list rankingowych
w trakcie posiedzen Komisji Oceny Wnioskow.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

Do wniosku o przyznanie srodkéw finansowych nalezy dotaczy¢ nast¢pujace zataczniki:

a. Kopia potwierdzenia wykonania min. 80% godzin wsparcia szkoleniowo-doradczego.
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsigbiorstwa.

Oswiadczenie o pomocy de minimis.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci uzyskania pomocy publicznej/
pomocy de minimis.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

Th Qo O T

s @«

Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania s$rodkow finansowych na rozwoj

przedsiebiorczosci.

I.  Os$wiadczenie o zgodzie na zaciagnigcie przez maltzonka osob fizycznych zobowigzan
wynikajacych z mozliwosci otrzymania wsparcia finansowego lub kopia odpisu aktu
notarialnego/orzeczenia sadowego znoszacego malzenska wspolno§¢ majatkowa (w przypadku
0s0b pozostajacych w zwiazku malzenskim), lub o$wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim.

Whiosek o przyznanie $rodkow finansowych wraz z zalacznikami, wypeliony komputerowo
w jezyku polskim, nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu w dwoch egzemplarzach (tj. 2 oryginaty badz
oryginat i kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez BP).
Kazdy ztozony wniosek wraz z zatacznikami podlega ocenie formalnej i merytorycznej w oparciu
0 Kart¢ oceny formalnej wniosku i Kart¢ oceny merytorycznej wniosku. Karty te beda dostgpne
na stronie internetowej projektu i w Biurze Projektu.
Oceny formalnej wnioskow dokonuja pracownicy projektu w terminie nie dluzszym niz 10 dni
roboczych od daty ztozenia wniosku przez BP, po czym informuja BP 0 jej wynikach w terminie
nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od daty dokonania oceny formalne;j.
Beneficjent dopuszcza mozliwo$é poprawy/uzupenienia wniosku w terminie nie pdzniej niz 3 dni
roboczych od daty otrzymania przez BP wynikow oceny formalnej. Brak poprawy/uzupetienia
wniosku lub niedostarczenie wskazanych przez Beneficjenta dokumentoéw skutkowaé bedzie
niedopuszczeniem wniosku do oceny merytorycznej. Poprawa wniosku oznacza ponowne ztozenie
kompletu wymaganych dokumentéw w dwoch egzemplarzach (tj. 2 oryginaty lub oryginat i kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez BP). Whniosek poprawiony podlega ponownej
ocenie formalnej w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty jego ztozenia. BP zostanie
poinformowana o wynikach ponownej oceny formalnej wniosku w terminie nie pozniej niz 5 dni
roboczych od daty jej dokonania. Wniosek poprawny pod wzgledem formalnym przekazywany
jest do oceny merytorycznej.

Oceny merytorycznej wnioskow dokonuje Komisja Oceny Wnioskow w oparciu o Regulamin

Komisji Oceny Wnioskow Beneficjentek Pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.

Ocena merytoryczna obejmuje:

a) Kategoria | - Realno$¢ zatozen
Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do przyznania przez KOW w tej kategorii wynosi 35.

b) Kategoria Il - Trwato$¢ projektu
Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do przyznania przez KOW w tej kategorii wynosi 25.

c) Kategoria Il - Efektywnos¢ kosztowa

Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do przyznania przez KOW w tej kategorii wynosi 20.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

d) Kategoria IV- Zgodnos$¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami

Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do przyznania przez KOW w tej kategorii wynosi 20.
Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwych do uzyskania przez BP w trakcie oceny merytorycznej
wynosi 100.
Warunkiem otrzymania wsparcia finansowego jest uzyskanie w wyniku oceny merytorycznej
co najmniej 60% ogolnej sumy punktow mozliwych do uzyskania, za§ w poszczegdlnych
kategoriach oceny merytorycznej przynajmniej 40% ogolnej liczby punktéw, z uwzglednieniem
zapisow Regulaminu KOW. Spehienie tego warunku nie jest jednak rownoznaczne z uzyskaniem
wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarcze;.
W efekcie realizacji projektu jednorazowa dotacj¢ inwestycyjng otrzyma 43 BP (w ramach kazdej
z dwoch przewidzianych w projekcie rekrutacji zostanie udzielonych co najmniej 21 dotacji),
ktorych pomyst na biznes, ktoérego nie sa w stanie sfinansowaé z wilasnych $rodkéow, rokuje
najlepiej. Jednorazowa dotacja jest przyznawana na podstawie list rankingowych, tworzonych
wedtug liczby punktow, jaka dany wniosek otrzymat w trakcie oceny przez KOW, od najwyzszej
do najnizszej liczby punktow.
W przypadku negatywnej oceny wniosku i/lub skierowania wniosku do uzupetnienia Komisja
Oceny Wnioskoéw sporzadza protokot wstepny z przeprowadzonej oceny i wstepna liste wnioskow
kwalifikujacych si¢ do dofinansowania, zgodnie z terminem posiedzenia KOW.
Lista wstgpna osob, ktore kwalifikujg si¢ do otrzymania dofinansowania bg¢dzie udostgpniona
na stronie internetowej projektu.
Beneficjentki Pomocy bg¢da poinformowane pisemnie o wynikach oceny merytorycznej w zakresie
przyznawania jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz podstawowego 1 przedtuzonego wsparcia
pomostowego w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia sporzadzenia wstepnej listy.
Beneficjentka Pomocy, ktorej wniosek nie zostat zakwalifikowany do otrzymania wsparcia
inwestycyjnego i/lub pomostowego ma mozliwos¢ wnioskowania do Komisji Oceny Wnioskow
0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu i przedstawienia dodatkowych wyjasnien/informacji
dotyczacych planowanego przedsigwzigcia.
Whiosek o0 ponowne rozpatrzenie od decyzji KOW z podang listg zarzutéw wraz z uzasadnieniem
powinno zosta¢ ztozone przez BP w terminie nie dtuzszym niz do 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny merytoryczne;j.
Powtorna ocena merytoryczna Wniosku zostanie dokonana na kolejnym posiedzeniu KOW
w terminie 10 dni od wplywu wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu. Oceny dokonuja
cztonkowie KOW, ktorzy nie uczestniczyli w ocenie pierwotnej wniosku.
Beneficjent powiadomi pisemnie BP o przyczynach odrzucenia badz tez przesunig¢cia wniosku
do dofinansowania wraz z uzasadnieniem. Decyzja ta jest wigzaca i ostateczna, od ktorej
odwotanie nie przystuguje.
W przypadku uznania zasadno$ci odwotania od oceny Komisji Oceny Wnioskow, wniosek zostaje
przesunigty na punktowe listy wnioskow rekomendowanych do dofinansowania.
Lista 0sob, ktorym przyznano s$rodki finansowe zostanie sporzadzona po dokonaniu weryfikacji
wszystkich wnioskow i przestana do akceptacji IW/IP2 w terminie do 3 dni od daty sporzadzenia
protokotu Komisji Oceny Wnioskow.
W terminie nie dluzszym niz 21 dni od daty przestania protokotu IW/IP2 zatwierdza protokot
lub podejmuje decyzj¢ o nie udzieleniu wsparcia.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Beneficjent informuje Uczestniczki o decyzji przyznania lub nie przyznania srodkow finansowych
na rozwoj przedsigbiorczosci, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni roboczych od zatwierdzenia
protokotu z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow przez IW/IP2

Whioski ocenione pozytywnie podlegaja dofinansowaniu do wyczerpania kwoty przeznaczonej
na przyznanie wsparcia finansowego z uwzglednieniem utworzonej rezerwy finansowej zwigzanej
z procedurg odwotawczg.

KOW moze zaproponowa¢ zmiany w biznesplanie badZz harmonogramie rzeczowo-finansowym.
Moze tez przyznaé nizszg kwotg dofinansowania w przypadku braku odpowiedniego uzasadnienia
kosztow. W tym przypadku BP nie ma mozliwosci odwotania si¢ od decyzji KOW.

W przypadku przyznania $rodkéw finansowych Beneficjent wzywa BP do podpisania umowy
na otrzymanie wsparcia finansowego .

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny oraz mozliwosci przyznania dofinansowania, BP jest
zobowigzana do zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej na terenie wojewodztwa lubelskiego
oraz dostarczenia dokumentéw rejestracyjnych do Biura Projektu w terminie nie dluzszym
niz 7 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny i mozliwos$ci przyznania $rodkéw
finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci.

Dzien zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej musi by¢ tozsamy z dniem jej rozpoczgcia
jej wykonywania.

BP bedace w zwiazku malzenskim i nie posiadajace rozdzielnosci majatkowej zobowigzane sa
dostarczy¢ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciagnigcie przez malzonka zobowigzan, jakie
wynikaja z mozliwosci otrzymania wsparcia finansowego.

Warunkiem wyptaty dotacji inwestycyjnej jest ztozenie przez BP zabezpieczenia prawidlowego
wykonania umowy, w formie:

A. Obligatoryjnej:

a) weksel wlasny z deklaracjg wekslowa, oraz

B. Fakultatywne;j:

a) poreczenie,

b) gwarancja bankowa,

c) zastaw na prawach lub rzeczach,

d) blokada rachunku bankowego,

e) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Umowa na otrzymanie wsparcia finansowego okresli w kazdym indywidualnym przypadku sposéb
dodatkowego zabezpieczenia umowy.

32.

33.

34,

Zwrot wniesionego zabezpieczenia nastapi na pisemny wniosek BP po catkowitym rozliczeniu
przez nig otrzymanego wsparcia finansowego i po spetnieniu wymogu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia jej wykonywania.
Jednorazowa dotacja inwestycyjna jest wyptacana w catosci w formie zaliczki na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z zakupami inwestycyjnymi, na wyodrebniony do tego celu rachunek
bankowy, ktérego numer zostanie zamieszczony w umowie na otrzymanie wsparcia finansowego.
Rachunek ten powinien by¢ wykorzystywany do obstugi wsparcia finansowego, a w przypadku
przyznania wsparcia pomostowego, takze do jego obstugi.

Beneficjent uzaleznia wyplate wspar¢ finansowych od posiadanych srodkéw finansowych
na rachunku bankowym projektu.
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35. Szczegotowe prawa i obowigzki Beneficjenta i Beneficjentki Pomocy w zwiagzku z udzieleniem

b)

c)

pomocy finansowej okresla niniejszy Regulamin i umowa na otrzymanie wsparcia finansowego.

§5
Zasady przyznawania srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci
oraz ich wydatkowania
Srodki w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej moga zostaé przeznaczone wylacznie
na pokrycie wydatkow inwestycyjnych uznanych za niezbedne do prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez BP, w tym na:
dostosowanie budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy do planowanej dziatalnosci gospodarczej -
do 25% kwoty wnioskowanego wsparcia finansowego,
surowce 1 materiaty zwigzane z dziatalnoscig produkcyjng/ustugowa lub srodki obrotowe - do 25%
kwoty wnioskowanego wsparcia finansowego,
zakup skladnikow majatku trwatego, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatego
sprzetu i wyposazenia.
Srodki finansowe z dotacji inwestycyjnej nie moga byé przeznaczone na pokrycie biezacych
kosztow prowadzenia dziatalnosci, np. sktadki na ubezpieczenie spoteczne, czynsz, ubezpieczenie,
reklama, promocja, ustugi prawne.
Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci nie moga zosta¢ przeznaczone na:
a) koszty przystapienia do sp6tki cywilnej;
b) przejecie dziatalno$ci gospodarczej lub odkupienie dziatalnosci istniejgcej W rozumieniu
art. 55' ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93
z pézn. zm.). Przez przejecie nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci nabycie srodkow trwatych i/lub
obrotowych od zbywcy oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym
miejscu co zbyweca.

¢) finansowanie wydatkow ktore zostang poniesione w zwigzku z nabyciem (lub $wiadczeniem)
na podstawie umowy Uczestniczki projektu z matzonkiem, osobami krewnymi w linii prostej,
rodzenstwem, powinowatymi w linii prostej nie prowadzacymi dziatalno$ci gospodarcze;j.

d) finansowanie wydatkow zwigzanych z dziatalnoscig tego samego rodzaju prowadzong przez
Uczestniczke Projektu pod tym samym adresem, co osoba z nim spokrewniona w | stopniu
pokrewienstwa lub spowinowacona w I stopniu powinowactwa, chyba ze od zaprzestania
dziatalnosci przez osobg spokrewniong lub spowinowacong we wskazanym wyzej stopniu
uplyneto co najmniej 12 miesiecy.

Dopuszcza si¢ zakup uzywanych $rodkow trwatlych pod warunkiem spelnienia lacznie

nastepujacych warunkow:

a) Uczestniczka projektu przedstawi deklaracje sprzedawcy nabywanego S$rodka trwatego
okreslajaca jego pochodzenie (zawierajacego m.in. date¢ zakupu, miejsce zakupu, dane
kupujacego oraz potwierdzajacej, ze w okresie ostatnich 7 lat $rodek trwaly nie zostat
zakupiony ze $rodkéw krajowych lub wspolnotowych). Jezeli sprzet zostat zakupiony ze
srodkow pochodzacych z pomocy krajowej lub wspolnotowej w ciggu ostatnich
7 lat woéwczas koszt jego zakupu nie jest kosztem kwalifikowanym w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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10.

11.

b) Uczestniczka projektu przedstawi opini¢ rzeczoznawcy lub inny wiarygodny dokument
potwierdzajacy ze cena uzywanego S$rodka trwalego nie przekracza wartosci rynkowej,
okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza od ceny nowego $rodka trwalego.

Niedopuszczalne jest zlecanie wykonania ustug oraz nabywanie jakiegokolwiek asortymentu
w ramach przyznanego dofinansowania od krewnych w linii prostej lub bocznej, powinowatych,
wspotmatzonka lub od podmiotow, w ktorych osoby te sa wiascicielami, wspolnikami
lub udziatowcami oraz od 0sdb porgczajacych umowe na otrzymanie wsparcia finansowego.

BP ma obowigzek wydatkowania przyznanych $rodkow w oparciu 0 harmonogram rzeczowo-
finansowy w terminie do 2 miesiecy od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego. Doktadny termin wykorzystania srodkow pochodzacych z dotacji zostanie wskazany
W umowie.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin zakonczenia wydatkowania dofinansowania
moze zosta¢ przedtuzony na pisemny wniosek BP, ztozony co najmniej na 7 dni roboczych przed
ostatecznym terminem wykorzystania srodkow, okreslonym w umowie.

BP moze sfinansowac inwestycje ze srodkow wiasnych i otrzymaé ich refundacje po podpisaniu
umowy. W takim przypadku wydatki muszg by¢ poniesione przez BP nie wcze$niej niz w dniu
nastepujacym po dniu ztozenia przez nig wniosku o przyznanie srodkéw finansowych.

Wszelkie koszty poniesione przez podpisaniem umowy BP ponosi na wiasne ryzyko.

Rozliczenie przekazanej dotacji odbywa si¢ na podstawie sktadanego przez BP wniosku o ptatno$é
wraz z zestawieniem poniesionych wydatkow i dokumentami potwierdzajacymi ich poniesienie
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

BP zobowigzana jest przedstawi¢ do rozliczenia wydatki inwestycyjne w ciggu 30 dni roboczych
od dnia zakonczenia wydatkowania $rodkoéw, wskazanego w umowie na otrzymanie wsparcia
finansowego.

Wydatki ponoszone w ramach dotacji inwestycyjnej sg rozliczane w kwotach brutto (tj. tacznie
z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy BP bedzie ptatnikiem podatku VAT czy nie. Niemniej
jednak, BP ubiegajgca sie o dotacje powinna jednoznacznie okres§li¢ na etapie konstruowania
biznesplanu, czy zamierza zarejestrowac si¢ jako platnik podatku VAT, a nastgpnie w momencie
podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, zobowigza¢ si¢ do przeznaczenia calej
kwoty srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaplaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw
zwiagzanych z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza.

BP, ktora otrzymata dofinansowanie ma obowiazek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania $rodkéw finansowych do dnia ich zwrotu
na rachunek bankowy Beneficjenta, jezeli bedzie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg przez okres
krotszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia jej wykonywania albo naruszone zostang inne
warunki umowy dotyczace przeznaczenia tych srodkow.
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10.

§6
Wsparcie pomostowe

Beneficjentkom Pomocy zostanie udzielone wsparcie pomostowe, ktore obejmie:
a) specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze,
b) podstawowe wsparcie pomostowe,
€) przedtuzone wsparcie pomostowe.
Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze bedzie udzielane na podstawie umowy
na otrzymanie wsparcia pomostowego i zaktada:
a) minimum 2 godz. wsparcia indywidualnego dla kazdej BP,

b) grupowe wsparcie doradcze w formie szkolenia ,,Rozliczenie dotacji” z zakresu efektywnego
wykorzystania srodkéw finansowych (4 szkolenia w grupach do 10 0sob po 5 godz. kazde).
Podstawowe wsparcie pomostowe realizowane bgdzie na podstawie umowy na otrzymanie
wsparcia pomostowego, zawartej pomi¢dzy Beneficjentem i Beneficjentka Pomocy, do ktorej

zataczone beda nastepujace dokumenty:

a) petnomocnictwo Beneficjenta (jesli dotyczy),

b) wniosek Beneficjentki Pomocy 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
wraz z wymaganymi zalacznikami.

Wsparcie pomostowe w postaci pomocy finansowej ma utatwi¢ nowo powstatym firmom pokrycie

obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

zwigzanych z prowadzong dziatalno$cia, to jest: kosztow ZUS, optat administracyjnych (w tym

kosztow czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzona dziatalnos$cia

gospodarcza), kosztow eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. oplaty za energi¢ elektryczna,

cieplng, gazowa i wode) , kosztow optat telekomunikacyjnych, kosztow ushug pocztowych,

kserograficznych, ksiegowych, kosztow zwigzanych z ubezpieczeniem os6b i/lub mienia

zwigzanych bezposrednio z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza, kosztow ustug prawnych,

kosztow drobnych materiatlow biurowych, kosztow dziatan informacyjno-promocyjnych.

Kwota podstawowego wsparcia pomostowego wynosi¢ bedzie nie wiecej niz 1 600 zt (stownie:

Jjeden tysigc szeséset ztotych 00/100) i wyplacana bedzie miesigcznie przez okres do 6 miesiecy

liczonych od dnia zawarcia umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego.

Wsparcie, o ktorym mowa realizowane bedzie w oparciu o umowe¢ ha otrzymanie wsparcia

pomostowego, ktéra okresla¢ bedzie warto$¢ oraz warunki wyptaty srodkdéw, oraz stanowic bedzie

podstawe wyptaty srodkow.

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek BP begdzie mozliwos¢ przedtuzenia udzielania

wsparcia pomostowego w okresie do 6 kolejnych miesiecy w kwocie do 1 600 zt miesigcznie

(stownie: jeden tysigc szeséset ztotych 00/100), jednakze nie dtuzej niz przez 12 miesiecy od dnia

zawarcia umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego.

Przedluzone wsparcie pomostowe realizowane jest w oparciu 0 aneks do umowy na otrzymanie

wsparcia pomostowego, ktory okresla¢ bedzie m.in. wartos¢ i warunki wyptaty srodkow.

Przed wyptata wsparcia pomostowego przedluzonego Beneficjentka Pomocy powinna przedtozy¢

oswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS.

W efekcie realizacji projektu podstawowe wsparcie pomostowe otrzyma 40 BP, za$ przedtuzone

wsparcie pomostowe otrzyma 10 BP, ktorych firmy pomimo prowadzonych dziatan znajduja si¢

w najtrudniejszej sytuacji finansowej. W ramach kazdej z dwodch przewidzianych w projekcie
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rekrutacji podstawowe wsparcie pomostowe otrzyma S$rednio 20 BP, za$§ przedluzone wsparcie
pomostowe otrzyma $rednio 5 BP). Ponadto, w projekcie zaktada sie, iz:
a) przyjmowanie, ocena formalna i merytoryczna wnioskow 0 przyznanie wsparcia pomostowego
podstawowego odbedzie sig:
e w miesigcach — marzec - kwiecien 2014 r. — dla | naboru,
e w miesigcach — kwiecien - maj 2014 r. — dla Il naboru,
b) przyjmowanie ocena formalna i merytoryczna wnioskow 0 przyznanie wsparcia pomostowego
przedtuzonego odbedzie sig:
e w miesigcach sierpien - wrzesien 2014 r. — dla | naboru,
e w miesigcach wrzesien - pazdziernik 2014 r. — dla Il naboru.
W projekcie zaplanowano tez, iz podpisywanie uméw na otrzymanie wsparcia pomostowego oraz
wyptata tych wspar¢ rozpocznie sig:
e w miesigcu kwiecien 2014 r. —w przypadku wsparcia pomostowego podstawowego,
e w miesigcu maj 2014 r. — w przypadku wsparcia pomostowego przedtuzonego.

§7
Monitoring
. Beneficjentka Pomocy, ktéra otrzyma wsparcie finansowe jest zobowigzana do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w sposob nieprzerwany przez okres co najmniej 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia.
. Beneficjentka Pomocy - Przedsigbiorca jest zobowigzana podda¢ si¢ monitoringowi oraz kontroli
uprawnionych organéw w zakresie prawidtowosci wydatkowania $rodkow finansowych (dotacji,
zadeklarowanego w biznesplanie wktadu wlasnego oraz $rodkéw uzyskanych w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT).
. W okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej Beneficjent,
IW/IP2 i/lub inny uprawniony podmiot moze przeprowadzi¢ kontrole ,,na miejscu”, w siedzibie
firmy BP i/lub w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w celu zbadania prawidtowosci
wykorzystania przez BP otrzymanego dofinansowania.
. W szczeg6lnosci BP powinna posiada¢ sprzgt i wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkéw
oraz wykazane w rozliczeniu. Jezeli w wyniku kontroli stwierdzone zostanie, iz BP nie posiada
towarow, ktore wykazata w rozliczeniu, a ktére nabyla w celu zuzycia w ramach dziatalno$ci
gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu §wiadczenia ustugi) lub w celu dalszej sprzedazy,
powinna ona wykaza¢ przychdd z tytutu §wiadczonych ustug lub sprzedazy towardéw, lub w inny
sposob uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towarow.
. W przypadku nie dotrzymania warunkow umowy, BP zobowigzana jest do zwrotu otrzymanego
wsparcia wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania srodkéw finansowych do
dnia ich zwrotu na rachunek bankowy Beneficjenta.
. Beneficjentka Pomocy zobowigzana jest przechowywac¢ dokumentacje zwigzang z otrzymanymi
srodkami finansowymi przez okres 10 lat, liczac od dnia udzielenia pomocy (tj. podpisania umowy
na otrzymanie wsparcia finansowego).
. Beneficjentka Pomocy zobowigzana jest ztozy¢ do Fundacji Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci
dokumenty potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy od dnia rozpoczecia jej wykonywania, takie jak:
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a) aktualny wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 1 dzien
po uptywie okresu 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej,

b) aktualne zaswiadczenie z whasciwego organu podatkowego i wiasciwego oddziatu ZUS/KRUS
0 nie zaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa, wystawione nie wczesniej niz 1 dzien
po uptywie okresu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7a) i 7b) niniejszego paragrafu nalezy dostarczy¢ w terminie

30 dni po uptywie okresu 12 miesi¢cy od dnia wskazanego jako data rozpoczecia wykonywania

dziatalnosci gospodarczej przez BP we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

§8

Postanowienia koncowe
BP zobowigzana jest do stosowania postanowien zapisanych w niniejszym Regulaminie oraz
zawartych w umowach realizowanych w ramach projektu.
BP ma obowiazek niezwlocznie informowaé FPCP o wszystkich zmianach, ktore majg wpltyw na
prawidlowa realizacje projektu, w tym m.in. o zmianie danych osobowych, danych do kontaktu,
zarejestrowaniu dziatalno$ci gospodarcze;j itp.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg zapisy umowy
o $wiadczenie ushug szkoleniowo-doradczych oraz umowy na otrzymanie wsparcia finansowego,
zawierane pomi¢dzy FPCP i BP.
FPCP jako Beneficjent Dziatania 6.2 POKL nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w ustawach,
rozporzadzeniach i wytycznych dotyczacych funduszy strukturalnych oraz rézne interpretacje
zapisbw prawnych przez Instytucje Wdrazajace i zarzadzajace POKL, mogace pojawié Sie
w trakcie realizacji projektu. Wprowadzone zmiany moga skutkowa¢ zmianami w Regulaminie
przyznawania $rodkoéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci oraz innych dokumentach
projektowych. O zmianach dokumentéw Beneficjent informowaé bedzie Beneficjentki Pomocy
na stronie internetowej projektu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podj¢cia uchwaty, po uprzednim zatwierdzeniu go przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia), i obowiazuje do konca okresu
realizacji projektu.
Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany postanowien niniejszego Regulaminu w przypadku
zaistnienia zmian w dokumentach i aktach prawnych, na podstawie ktérych realizowany jest
projekt, jedynie po uprzednim zatwierdzeniu tych zmian przez Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca II stopnia).
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