PULAWSKIE
CENTRUM .
PCP PRZEDSIEBIORCZOSCI

FUHDECRIA Wydanie z dnia 01.07.2013
REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»E — wykwalifikow@ni”
§1
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie

,E — wykwalifilkow@ni” realizowanym w ramach Rzgdowego Programu na rzecz
Aktywnosci Spotecznej Osob Starszych na lata 2012-2013, Priorytet |l. Aktywnosc¢
spoteczna promujgca integracje wewnatrz- i miedzypokoleniowg.

2. Beneficjentem programu jest Fundacja ,Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci”,
zwana dalej FPCP, z siedzibg w Putawach, ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy.
Biuro Projektu znajduje sie w Putawach przy ul. Lubelskiej 2E.

3. Projekt realizowany jest w okresie 01.06.2013 r. do 31.12.2013 r. wytgcznie na
terenie powiatu putawskiego.

4. Celem nadrzednym projektu jest aktywizacja os6b w wieku powyzej 60 roku
zycia.

5. Wsparcie w ramach realizowanego dziatania obejmuje udziat uczestnika projektu
w bezptatnym szkoleniu z zakresu praktycznej obstugi komputera oraz
korzystania z Internetu obejmujgce 120 godzin lekcyjnych.

6. Szkolenia prowadzone bedg w Putawach.

§ 2

Kryteria uczestnictwa w projekcie

1. Do udziatu w projekcie kwalifikowane bedg osoby, ktore spetniajg tgcznie
nastepujgce kryteria:
a. Sg w wieku powyzej 60 roku zycia;
b. Posiadajg miejsce zamieszkania (zgodnie z Kodeksem Cywilnym (KC) na
terenie powiatu putawskiego;
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c. Sg zainteresowane nabyciem lub uzupetnieniem posiadanych umiejetnosci
obstugi komputera i naukg obstugi Internet.

2. Miejscem zamieszkania osoby fizycznej zgodnie z Kodeksem Cywilnym jest
miejscowosc¢, w ktorej osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu.

3. Potwierdzeniem ukonczenia 60 roku zycia jest okazany do wgladu personelu
projektu dowod osobisty lub kopia dowodu zatgczona do dokumentacii
rekrutacyjne;j.

4. Warunkiem uczestnictwa w projekcie (spetnieniem wymogow formalnych) jest:

a. Spetnienie wymogoéw okreslonych w § 2 pkt 1
b. Ztozenie nastepujacych dokumentow rekrutacyjnych:

e Prawidtowo Wypetniony Formularz Zgtoszeniowy (wzor formularza
stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu);

e Zalgcznik 1 do Formularza Zgtoszeniowego — Oryginat oswiadczenia
uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

5. W przypadku bardzo duzej iloSci os6b zainteresowanych udziatem w projekcie
spetniajgcych kryteria, zostanie przeprowadzony krétki sprawdzian umiejetnosci
komputerowych kandydatéow. Pierwszenstwo udziatu w szkoleniu bedg miaty
osoby nie posiadajgce umiejetnosci komputerowych lub posiadajgce bardzo mate

umiejetnosci w tym zakresie.

§3
Rekrutacja

1. Rekrutacja do projektu prowadzona jest przez Fundacje ,Putawskie Centrum
Przedsiebiorczosci”.

2. W wyniku procesu rekrutacji do projektu zakwalifikowane zostang ogoétem
72 osoby.

3. Rekrutacja do projektu bedzie miata charakter ciggty i przypadac¢ bedzie na okres
lipiec — listopad 2013 roku w oparciu o Harmonogram Planowanych Grup

Szkoleniowych. Nabor na poszczegolne szkolenia prowadzony  bedzie w
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okresach poprzedzajgcych rozpoczecie kazdego z nich. Wyznaczone beda
terminy sktadania dokumentow.

4. Nabdr na kolejne szkolenia ogtaszany bedzie w lokalnej prasie, na plakatach, na
stronie internetowej FPCP (www.fpcp.org.pl), w siedzibie Fundacji oraz w Biurze
Projektu.

5. Osoba zainteresowana udzialtem w projekcie zobowigzana jest wypetnié¢
Formularz Zgtoszeniowy, a nastepnie ztozy¢ go:

e o0sobiscie, badz przez osoby trzecie w FPCP
e listownie

o faxem

e emailem

6. Oryginaty dokumentéw rekrutacyjnych (formularz zgtoszeniowy i zatgczniki)
osoba zainteresowana powinna dostarczy¢ do Biura Projektu najpozniej 3 dni
przed terminem rozpoczecia konkretnego szkolenia. Nie ztozenie dokumentéw w
terminie skutkuje niespetnieniem wymogow formalnych.

7. Dokumentacja rekrutacyjna udostepniona jest w siedzibie FPCP, w Biurze
Projektu oraz na stronie internetowej FPCP.

8. Kazdy ztozony formularz jest ewidencjonowany we wtasciwym dla danej grupy
szkoleniowej Rejestrze Formularzy Zgtoszeniowych i otrzymuje numer
ewidencyjny.

9. Osoba sktadajgca dokumenty rekrutacyjne otrzyma potwierdzenie ich ztozenia
wraz z numerem ewidencyjnym nadanym w Rejestrze Formularzy
Zgtoszeniowych.

10. Osoba, ktéra zlozy niekompletng dokumentacje rekrutacyjng zostanie
poinformowana o koniecznosci jej uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

11. Weryfikacji naptywajacych zgtoszen dokonuje personel projektu na Karcie Oceny

Formalnej.
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e kwalifikowalno$¢ osoby zainteresowanej udzialem w projekcie pod
wzgledem spetniania wymogoéw z § 2 pkt 1i 2;
e kompletnos¢ i poprawnos¢ wypetnienia formularza (np. wypetnienie
wszystkich pdl, podpisy w odpowiednich miejscach);
e kompletnosc i poprawnos¢ zatgcznikdw do Formularza Zgtoszeniowego.
13.Na zakonhczenie kazdego procesu rekrutacji odbedzie sie posiedzenie Komisji
Kwalifikacyjnej, ktéra podejmie decyzje, ktérzy z kandydatéw zostang
zakwalifikowani do projektu. Komisja uwzgledni wyniki oceny formalnej na
podstawie Kart Oceny Formalnej, kolejnos¢ zgtoszen oraz wyniki sprawdzianu
umiejetnosci komputerowych.
14.Listy osdb zakwalifikowanych oraz rezerwowe zostang wywieszone w Biurze
Projektu. Kazda osoba zakwalifikowana zostanie o tym powiadomiona takze
telefonicznie.
15.0soby z listy rezerwowej bedg kwalifikowane do udziatu w szkoleniu w przypadku
rezygnacji z uczestnictwa osob z listy podstawowej i otrzymajg wsparcie
niewykorzystane przez osobe, ktérg zastgpity.
16. Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie zobowigzane sg do podpisania
Umowy uczestnictwa w projekcie.
§4

Organizacja szkolen

1. W ramach projektu zorganizowanych zostanie 6 grup szkoleniowych liczacych po
12 0so6b kazda.

2. Kazde szkolenie trwac bedzie 120 godzin lekcyjnych.

3. Zajecia prowadzone Srednio dwa razy w tygodniu, po 4 godziny lekcyjne.

4. Czas trwania zaje¢ uwzglednia potrzeby uczestnikow w zakresie niezbednych
przerw, w tym przerw kawowych.

5. Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma  materiaty szkoleniowe oraz materiaty

pomocnicze (dtugopis, notatnik, pendrive, smycz i segregator).
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6. Zajecia prowadzone bedg przez wykwalifikowang kadre wyktadowcow, w salach
szkoleniowych, wyposazonych w sprzet multimedialny, zapewniajgcy prawidtowy
przebieg procesu edukacyjnego.

7. Uczestnikom dojezdzajgcym na szkolenie zapewniono mozliwos¢ zwrotu kosztow
dojazdu.

8. Zajecia monitorowane bedg przez kadre projektu. Dziatania te polega¢ bedg na
czynnosciach sprawdzajgcych dokumentacje, tj. dziennik zajec, listy obecnosci
uczestnikow, hospitacja zaje¢ w miejscu ich prowadzania.

9. Na zakohczenie kazdego szkolenia uczestnicy otrzymajg certyfikaty

potwierdzajgce jego ukonczenie.

§5

Obowiazki i uprawnienia uczestnikow projektu

1. Uczestnicy projektu zobowigzani sg do:
a. przestrzegania niniejszego Regulaminu,
b. aktywnego uczestnictwa w zajeciach,
c. punktualnego przychodzenia na zajecia,
d. rzetelnego przygotowywania sie do zaje¢ zgodnie z poleceniami trenerow,
e. potwierdzania swojej obecnosci na zajeciach wilasnorecznym podpisem na
listach obecnosci;
f. poddawanie sie monitoringowi zgodnie z zasadami, o ktoérych mowa
w § 4 pkt -8;
g. zwrotu podrecznikow i materiatdw szkoleniowych w przypadku rezygnaciji
Z uczestnictwa w projekcie.
2. Uczestnicy zobowigzani sg do informowania Beneficjenta o ewentualnych

zmianach swojej sytuacji osobistej i zawodowej (zmiana danych osobowych, itp.).
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3. Uczestnicy projektu zobowigzani sg do wziecia udziatu w badaniach ankietowych
w trakcie trwania projektu i do 6 miesiecy po jego zakonczeniu. Badania te
dokonywane bedg pod katem uzyskanych korzysci z podniesienia kwalifikacji lub
nabycia nowych umiejetnosci oraz stopnia zadowolenia z udziatu w projekcie.

4. Uczestnicy projektu uprawnieni sg do uczestnictwa w bezptatnych szkoleniach
realizowanych w ramach projektu ,E — wykwalifikow@ni”.

5. Kazdy uczestnik projektu otrzyma: materiaty szkoleniowe, materiaty promocyjne,
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.

6. Warunkiem ukonczenia szkolenia jest uczestniczenie w co najmniej 80% liczby
godzin na zajeciach.

7. Uczestnicy projektu uprawnieni sg takze do zgtaszania uwag dotyczacych

prowadzonych zajec¢ i kadry wyktadowcow.

§ 6

Przerwanie uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja z udzialu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych
przypadkach, tj. zdarzeniach losowych, o ktérych uczestnik powiadamia FPCP
pisemnie w ciggu 5 dni od zaistnienia zdarzen.

2. Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu niezalezne
od Uczestnika nie skutkujg obcigzeniem go kosztami szkolenia, zgodnie § 5 pkt 1,
ppkt g.

3. FPCP zastrzega sobie prawo do skreslenia uczestnika z listy uczestnikéw
szkolenia w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu oraz
zasad wspotzycia spotecznego. Skreslenie z listy uczestnikow skutkuje zwrotem
kosztéw szkolenia przez uczestnika projektu.

4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych
do projektu, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z

zasadami zawartymi w § 3 pkt. 15.
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§7

Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez
Beneficjenta projektu.

2. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Fundacji Putawskie Centrum
Przedsiebiorczosci w oparciu o wytyczne dla instytucji biorgcych udziat we
wdrazaniu Rzgdowego Programu na rzecz Aktywnosci Spotecznej Oséb
Starszych na lata 2012-2013.

Zatgczniki do Regulaminu:

1. Formularz Zgtoszeniowy.
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